Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 25/R/2021 z dnia 8 lipca 2021 r.

Regulamin odbywania praktyk na kierunku Finanse i rachunkowo$¢ — studia I stopnia o profilu

praktycznym

Tekst jednolity obowigzujacy od 1 pazdziernika 2021

L. Postanowienia ogdlne

1.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

a. Uczelnia — Malopolska Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Tarnowie,

b. Praktyka — praktyka dla kierunku Finanse i rachunkowos¢,

¢. Regulamin — Regulamin odbywania praktyk na kierunku Finanse i rachunkowos$¢ — studia
i I stopnia, profil praktyczny. -
Praktyki s integralng czeécia programu studiow dla studentéw I stopnia na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych.
Praktyka powinna by¢ zgodna z charakterem kierunku studiéw.
Czas trwania praktyki i liczbe przyznanych punktow ECTS, okresla program studiow
zatwierdzony przez Senat.
Praktyki pelnia wazng role w praktycznym zastosowaniu zdobytej wiedzy i przygotowaniu

przysztych absolwentow kierunku do zawodu.

II. Cele praktyki

1.

Praktyka stanowi integralng cze$é programu studiéw na kierunku Finanse i rachunkowo$¢. Celem
praktyki jest zapoznanie studenta z dzialalno$cig przedsigbiorstwa (lub innej organizacji) ze
szczegblnym uwzglednieniem aspektow ekonomicznych, finansowych i organizacyjnych.
Praktyka ma poméc w praktycznym zastosowaniu zdobytej wiedzy oraz zdobyciu umiejgtnosei

przydatnych w przysziej pracy zawodowe;j.

2. Glbéwne cele praktyki to:

a. zapoznanie si¢ z procesem zarzadzania i zasadami funkcjonowania podmiotéw
gospodarczych, instytucji i innych organizacji,

b. poznanie struktur i mechanizméw funkcjonowania przedsigbiorstw, organizacji, instytucji
sektora publicznego i prywatnego,

c. nabycie wiedzy teoretycznej i umiejetnosci praktycznych — z zakresu finansow
i rachunkowoéci poprzez obserwacje¢ i wspoluczestnictwo w realizacji zadan zwigzanych
z rozwigzywaniem probleméw praktycznych w tym obszarze,

d. nabycie umiejetnosci pozyskiwania, analizowania i ewidencji materialéw Zroédiowych

z zakresu finansow i rachunkowosci,
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e. przygotowanie do realizacji podstawowych zadan w obszarze finanséw i rachunkowosci

w roznego rodzaju przedsigbiorstwach i instytucjach,

f. postugiwanie si¢ jezykiem specjalistycznym z zakresu finans6w i rachunkowosci;

g. zapoznanie si¢ z aspektami psychosocjologicznymi i etycznymi $rodowiska pracy,

w szczeg6lnosci, odpowiedzialnoscia, ksztaltowaniem relacji interpersonalnych, dyscypling,

funkcjonowaniem hierarchii organizacyjnej oraz zachowan organizacyjnych;

h. poznanie oczekiwan rynku pracy oraz poprawa swojej pozycji na rynku pracy;

i. nawigzanie kontaktéw zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie

przygotowywania pracy dyplomowej oraz poszukiwania pracy.

3. Szczegodtowe cele praktyki

A. realizowanej w semestrach I,ilI oraz Il to:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g

h)
i)

zapoznanie studentow ze $rodowiskiem pracy, funkcjonowaniem okre$lonego rynku,
dyscypling i organizacja miejsca pracy,

zapoznanie z przepisami dotyczacymi BHP i tajemnicy stuzbowe;j,

zapoznanie z zakresem oferowanych produktéw/ ushug oraz specyfika rynku
dzialania,

zapoznanie ze strukturg organizacyjna oraz zadaniami poszczegolnych dziatow,
zapoznanie z organizacja i zadaniami piondéw: finansowych, ksiggowych oraz
instytucjami finansowymi z otoczenia gospodarczego jednostki ,

zapoznanie z obiegiem dokumentéw ksiggowo-finansowych, ewidencja ksiegowg
operacji gospodarczych,

poznanie metod analizy ekonomicznej i ich wykorzystanie w procesach decyzyjnych,
poznanie zasad sporzadzania budzetoéw, sprawozdan finansowych,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem podatkéw i oplat.

B. realizowanej w semestrach IV, V oraz VI to:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

zapoznanie studentow ze Srodowiskiem pracy, funkcjonowaniem okre$lonego rynku,
dyscypling i organizacjg miejsca pracy,

zapoznanie z przepisami dotyczacymi BHP i tajemnicy stuzbowe;j,

zapoznanie z zakresem oferowanych produktéw/ ustug oraz specyfikg rynku dziatania,
zapoznanie ze strukturg organizacyjng oraz zadaniami poszczeg6lnych dziatow,
zapoznanie z dokumentacja typowych zdarzen gospodarczych,

zapoznanie z organizacja i zadaniami pionéw: finansowych, ksiggowych oraz
instytucjami finansowymi z otoczenia gospodarczego jednostki,

zapoznanie z obiegiem dokumentéw ksiggowo-finansowych, ewidencjg ksiggowa
operacji gospodarczych,

poznanie metod analizy ekonomicznej i ich wykorzystanie w procesach decyzyjnych,

poznanie zasad sporzadzania budzetdéw, sprawozdan finansowych,
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j) wykonywanie czynno$ci zwiazanych z naliczaniem podatkéw i oplat,

k) rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS-em, partnerami handlowymi,

) prowadzenie dokumentacji placowe;j,

m) controlling oraz dokumentacja rewizji finansowej,

n) rozliczenia publicznoprawne i z kontrahentami,

0) uczestniczenie w pracach zwiazanych z dzialalno$cia operacyjna jednostki, w ktorej

odbywana jest praktyka.

IT1. Nadzér i zaliczenie praktyki

1. Koordynatorem caloksztaltu spraw zwigzanych z organizacja i przebiegiem praktyk jest

Petnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentéw. Do jego zadan nalezy w szczego6lnosci:

a.

b.

c.

nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk,
zatwierdzanie miejsc odbywania praktyk (zaktadow pracy, w ktérych organizowana jest
praktyka),

zawieranie umow o praktyke,

podejmowanie decyzji w sprawach zwolnient studentéw studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych z obowigzku odbywania praktyk

zaliczanie odbycia praktyk.

2. Pelnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentéw na okres trwania swojej kadencji powoluje

opiekundéw prakiyk dla danej specjalno$ci w ramach kierunku. Do ich zadan naleza w

szczegblnosci:
a. opieka i nadzér nad studentami w trakcie praktyk,
b. akceptacja indywidualnego planu praktyki,

C.

a

ocena osiggnietych efektow na praktyce i zatwierdzenie odbycia praktyki,

opiniowanie wnioskéw kandydatow o zaliczanie efektéw uczenia si¢ okreSlonych dla
praktyki zawodowej poprzez instytucje potwierdzania efektow uczenia si¢ uzyskanych w
procesie uczenia si¢ poza systemem studiow osobom ubiegajacym si¢ o przyjecie na studia
na kierunku,

w uzasadnionych przypadkach przeprowadzanie kontroli odbywania praktyk studenckich,
z ramienia Uczelni,

przedkladanie Pelnomocnikowi Rektora ds. ksztalcenia i Studentéw na koniec roku
akademickiego sprawozdania z nadzorowanych praktyk oraz zgloszonych przez

zakladowych opiekun6w praktyk propozycji dotyczacych efektow osigganych na praktyce.

3. Opickunem studenta w placébwce podczas odbywania praktyki jest osoba wyznaczona przez

przedstawiciela tej placowki. Zakres czynno$ci wykonywanych przez studenta w ramach

odbywanej praktyki (indywidualny program praktyki studenta MWSE) okre$la organizator
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praktyki. W pozostatych kwestiach student podlega okreslonym przepisom prawnym regulujagcym
dyscypling pracy w danej placéwce. Opiekun potwierdza w dzienniku praktyk realizacje zadan
wykonywanych przez studenta na praktyce, zgodnych z indywidualnym programem praktyki oraz
w raporcie studenta z przebiegu praktyki potwierdza uznanie osiggnietych efektéw uczenia si¢
okre$lonych dla praktyki. Pozostale zadania opiekuna praktyki reguluja wewngtrzne ustalenia

organizatora praktyki.

IV. Organizacja izasady zaliczania praktyk

1.

3.

Praktyke studenci mogg odbywaé w przedsigbiorstwach, bankach, biurach rachunkowych,
biurach doradztwa podatkowego, urzedach skarbowych, organach administracji lokalnej,
samorzadowej, placowkach sektora handlowego, finansowego, biurach maklerskich, kancelariach
doradztwa podatkowego, biurach biegltego rewidenta, izbie skarbowej, dziatach controllingu,
innych  instytucjach  finansowych  §wiadczacych ustugi  klientom  indywidualnym
1 instytucjonalnym, oraz innych jednostkach w ktorych wystepuja funkcje finansowo-ksiggowe.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbycia praktyki w obecnym miejscu pracy studenta, jezeli
wykonywane czynno$ci sg zgodne ze specyfikg studiowanego kierunku.

Studenci moga skorzysta¢ z oferty praktyk dostgpnych na mocy zawartych przez Uczelni¢
porozumien z lokalnymi przedsigbiorstwami i instytucjami o wspdlpracy w zakresie praktyk
studenckich. (Baza instytucji dostgpna jest na stronie internetowej Uczelni).
Studenci odbywajg praktyke wedtug nastgpujacego porzadku:

a. letap —4 tygodnie na I semestrze studiow

b. Il etap —4 tygodnie na Il semestrze studiow

c. 1III etap — 4 tygodnie na III semestrze studiow

d. IV etap — 4 tygodnie na IV semestrze studiéw

e. V etap —4 tygodnie na V semestrze studiéw

f. VIetap — 4 tygodnie na VI semestrze studiow.
Studenci studidéw stacjonarnych I stopnia odbywaja praktyke w trakcie trwania lub po zakonczeniu
kazdego semestru studiow, w wymiarze 4 tygodni w kazdym z semestréw. Lacznie 24 tygodnie.
Studenci studiéw niestacjonarnych I stopnia odbywajg praktyke w okresie studiowania semestrow:
I 10, I, IV, V i VI, w wymiarze 4 tygodni w kazdym semestrze. Lacznie 24 tygodnie. Punkty
ECTS wiliczane sa do semestru I, II, III, IV, V, VL. Laczna suma punktéw ECTS- 24,
Dzienny wymiar liczby godzin praktyki winien wynosié 8 godzin zegarowych, zas§ w przypadku
0s6b niepelnosprawnych 7 godzin zegarowych.
Organizacjg praktyk zajmuje si¢ Dziekanat. Do jego zadan nalezy prowadzenie biezgcej
dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i zaliczeniem praktyk, sporzadzanie umoéw

o organizacj¢ praktyk, skierowan na praktyki — jesli wymaga tego placéwka przyjmujgca na
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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praktyke, wydawanie dziennikéw praktyk oraz pozostalych dokumentéw niezbednych do
realizacji i zaliczenia praktyki.

Dziennik praktyk jest wlasnoscig studenta.

Podstawg odbywania praktyki jest umowa zawarta z zakladem pracy (zalacznik 1), w ktérym
praktyka bedzie organizowana, indywidualny program praktyki studenta MWSE w Tarnowie
(zalacznik 2) oraz dziennik praktyk.

Warunkiem otrzymania dziennika praktyk jest zlozenie przez studenta podpisanej umowy
o organizacje praktyki oraz indywidualnego programu praktyki, zaakceptowanego przez opiekuna
praktyk oraz przedstawiciela miejsca odbywania praktyk.

Zaliczenia praktyki dokonuje Pelnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentéw na podstawie
przedstawionej dokumentacji- raport studenta z przebiegu praktyki (zalacznik 3) - po
zatwierdzeniu przez opiekuna praktyk.

Dokumenty potwierdzajace odbycie praktyki przez studenta powinny by¢ zlozone w Dziekanacie
14 dni od daty jej zakonczenia. Praktyki powinny byé zaliczone do dnia 15 marca (semestr
zimowy) i 15 pazdziernika (semestr letni).

W uzasadnionych przypadkach student moze staraé si¢ o indywidualny tryb odbywania praktyki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Pelnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentéw.
Indywidualny tryb odbywania praktyki nie moze by¢ krétszy niz minimum przewidziane dla
kierunku.

Efekty uczenia si¢ okreslone dla praktyki moga byé weryfikowane przy zastosowaniu instytucji
potwierdzenia efektdw uczenia si¢ uzyskanych w procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw
osobom ubiegajacym si¢ o przyjecie na studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu, przy
zachowaniu normatywnych wymogéw stosowania potwierdzenia efektow uczenia si¢. Nie
potwierdza si¢ efektéw uzyskanych w procesie uczenia sie poza systemem studidow osobom, ktére
maja status studenta (tj. w trakcie trwania toku studiéw).

W zwiazku z zapisami pkt. 13 student nie moze zosta¢ zwolniony z odbywania praktyki na
podstawie pracy zawodowej/ stazu/ wolontariatu, poniewaz zobowigzany jest do odbywania
praktyki w procesie ksztalcenia, w trakcie studiéw.

W przypadku studentéw, ktoérzy wykonuja prace zawodowg zgodna ze studiowanym kierunkiem
iosiggaja w jej trakcie efekty uczenia si¢ zbiezne z efektami przypisanymi dla praktyki,
dopuszcza si¢ realizacje praktyki w catosci lub czgéci w ramach pracy zawodowej. Osoby takie
zobowigzane sa spelni¢ wszystkie wymagania dotyczace odbywania praktyki studenckiej.

Student moze odby¢ praktyke poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej wylacznie na podstawie
umowy zawartej z MWSE, zgodnej z planem praktyk dla studentéw kierunku. Student jest
zwolniony z realizacji praktyki w placéwkach na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Praktyke

zalicza Pelnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentow.
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18. W zwigzku z mozliwo$cia wystgpienia stanu zagrozenia m.in. epidemiologicznego
i zwigzanego z tym ograniczenia funkcjonowania przedsiebiorstw, urzedéw publicznych
i samorzgdowych oraz innych podmiotow dopuszcza si¢ w takiej sytuacji realizacjg
praktyki w sposdb zdalny (obowigzujg woéwczas dokumenty jak przy realizacji praktyki
w formie stacjonarnej) . W przypadku gdy praktyki nie mogg byé przeprowadzone
w sposéb zdalny uczelnia moze zaproponowaé inny sposob realizacji efektow uczenia si¢
(np. zajecia symulowane prowadzone przez kadre akademicka albo projekty praktyczne
realizowane przez studentow pod nadzorem nauczycieli akademickich w porozumieniu

z kierunkowym opiekunem praktyk.

V. Postanowienia koncowe

1. Uczelnia nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z odbywaniem praktyki.

2. Praca studenta odbywajacego praktyke ma charakter nieodplatny.

W przypadku, gdy organizator praktyki zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytulu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna umowa
zawierana jest pomiedzy organizatorem praktyki a studentem, bez posrednictwa Uczelni.

4. Student zobowigzany jest do wykupienia w okresie odbywania praktyki ubezpieczenia od
odpowiedzialnoéci cywilnej oraz od nastepstw nieszezesliwych wypadkéw. Dokument
potwierdzajacy ubezpieczenie jest zatacznikiem do umowy o praktyke.

5. Uczelnia ma prawo zakonczyé odbywanie praktyk przez studenta przed terminem, w przypadku:

a. naruszenia przez studenta dyscypliny pracy lub porzadku pracy przyjetego u organizatora
praktyki,

b. braku ubezpieczenia si¢ od odpowiedzialno$ci cywilnej i od nastepstw nieszczg§liwych
wypadkéw na okres trwania praktyki.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ regulamin studiéw MWSE
w Tarnowie.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 roku.

Rektor MWSE w Tarnowie
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Regulamin odbywania praktyk na kierunku Finanse i rachunkowos$¢ — studia I stopnia o profilu

praktycznym

Tekst jednolity obowigzujacy od 1 pazdziernika 2021

I. Postanowienia ogolne
1. Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:
Uczelnia — Matopolska Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Tarnowie,
b. Praktyka — praktyka dla kierunku Finanse i rachunkowos¢,
¢. Regulamin — Regulamin odbywania praktyk na kierunku Finanse i rachunkowos¢ — studia

~ Istopnia, profil praktyczny.

2. Praktyki sg integralng czg$cig programu studiéw dla studentéw I stopnia na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych.

3. Praktyka powinna by¢ zgodna z charakterem kierunku studiéw.

4. Czas trwania praktyki i liczbe przyznanych punktéw ECTS, okre§la program studiéow
zatwierdzony przez Senat.

5. Praktyki pelnia wazna role w praktycznym zastosowaniu zdobytej wiedzy i przygotowaniu

przyszlych absolwentéw kierunku do zawodu.

IL. Cele praktyki

1. Praktyka stanowi integralng cze$¢ programu studiéw na kierunku Finanse i rachunkowos¢. Celem
praktyki jest zapoznanie studenta z dziatalno$cia przedsigbiorstwa (lub innej organizacji) ze
szczegdlnym uwzglednieniem aspektow ekonomicznych, finansowych i organizacyjnych.
Praktyka ma pomdc w praktycznym zastosowaniu zdobytej wiedzy oraz zdobyciu umiejetnosci
przydatnych w przysztej pracy zawodowe;.

2. Gloéwne cele praktyki to:

a. zapoznanie si¢ 2z procesem zarzadzania i zasadami funkcjonowania podmiotéw
gospodarczych, instytucji i innych organizacji,

b. poznanie struktur i mechanizméw funkcjonowania przedsigbiorstw, organizacji, instytucji
sektora publicznego i prywatnego,

c. nabycie wiedzy teoretycznej i umiej¢tnoSci praktycznych — z zakresu finanséw
i rachunkowos$ci poprzez obserwacje i wspdluczestnictwo w realizacji zadan zwigzanych
z rozwigzywaniem problemdéw praktycznych w tym obszarze,

d. nabycie umiegjetnosci pozyskiwania, analizowania i ewidencji materialéw zrodlowych

z zakresu finanséw i rachunkowosci,

W let [oraT
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e. przygotowanie do realizacji podstawowych zadafi w obszarze finanséw i rachunkowosci

w réznego rodzaju przedsigbiorstwach i instytucjach,

f. postugiwanie sie jezykiem specjalistycznym z zakresu finanséw i rachunkowosci;

g. zapoznanie si¢ z aspektami psychosocjologicznymi i etycznymi $rodowiska pracy,

w szczegolnoscei, odpowiedzialnoscia, ksztattowaniem relacji interpersonalnych, dyscypling,

funkcjonowaniem hierarchii organizacyjnej oraz zachowan organizacyjnych;

h. poznanie oczekiwan rynku pracy oraz poprawa swojej pozycji na rynku pracy;

i. nawigzanie kontaktéw zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie

przygotowywania pracy dyplomowej oraz poszukiwania pracy.

3. Szczegbdlowe cele praktyki

- A. realizowanej w semestrach I 1T oraz Il to: -

a)

b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)
i)

zapoznanie studentoéw ze $rodowiskiem pracy, funkcjonowaniem okreslonego rynku,
dyscypling i organizacjg miejsca pracy,

zapoznanie z przepisami dotyczacymi BHP i tajemnicy stuzbowe;j,

zapoznanie z zakresem oferowanych produktéw/ uslug oraz specyfika rynku
dziatania,

zapoznanie ze strukturg organizacyjng oraz zadaniami poszczegdlnych dziatéw,
zapoznanie z organizacja i zadaniami piondéw: finansowych, ksiegowych oraz
instytucjami finansowymi z otoczenia gospodarczego jednostki ,

zapoznanie z obiegiem dokumentéw ksiggowo-finansowych, ewidencja ksiegowa
operacji gospodarczych,

poznanie metod analizy ekonomicznej i ich wykorzystanie w procesach decyzyjnych,
poznanie zasad sporzadzania budzetdéw, sprawozdan finansowych,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z naliczaniem podatkéw i oplat.

B. realizowanej w semestrach IV, V oraz VI to:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g

h)

zapoznanie studentow ze Srodowiskiem pracy, funkcjonowaniem okreslonego rynku,
dyscypling i organizacjg miejsca pracy,

zapoznanie z przepisami dotyczacymi BHP i tajemnicy sluzbowe;j,

zapoznanie z zakresem oferowanych produktéw/ ustug oraz specyfika rynku dzialania,
zapoznanie ze strukturg organizacyjng oraz zadaniami poszczegdlnych dzialéw,
zapoznanie z dokumentacja typowych zdarzen gospodarczych,

zapoznanie z organizacja i zadaniami piondéw: finansowych, ksiegowych oraz
instytucjami finansowymi z otoczenia gospodarczego jednostki,

zapoznanie z obiegiem dokumentéw ksiggowo-finansowych, ewidencja ksiegowa
operacji gospodarczych,

poznanie metod analizy ekonomiczne;j i ich wykorzystanie w procesach decyzyjnych,

poznanie zasad sporzadzania budzetdéw, sprawozdan finansowych,
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j) wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem podatkéw i oplat,

k) rozliczenia z Urzgdem Skarbowym, ZUS-em, partnerami handlowymi,

1) prowadzenie dokumentacji ptacowej,

m) controlling oraz dokumentacja rewizji finansowe;j,

n) rozliczenia publicznoprawne i z kontrahentami,

0) uczestniczenie w pracach zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna jednostki, w ktorej

odbywana jest praktyka.

III. Nadzoér i zaliczenie praktyki

1. Koordynatorem catoksztaltu spraw zwigzanych z organizacja i przebiegiem praktyk jest

Petnomocnik Rektora ds. Ksztatcenia i Studentéw. Do jegoizaciiaﬁinaleZy’w Szczegélnbéci:

a.

b.

C.

nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk,
zatwierdzanie miejsc odbywania praktyk (zakltadéw pracy, w ktoérych organizowana jest
praktyka),

zawieranie uméw o praktyke,

podejmowanie decyzji w sprawach zwolnien studentéw studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych z obowigzku odbywania praktyk

zaliczanie odbycia praktyk.

Pelnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentéw na okres trwania swojej kadencji powoluje

opiekundéw praktyk dla danej specjalnosci w ramach kierunku. Do ich zadan nalezg w

szczegblnosci:

a.
b.

C.

d.

opieka i nadzér nad studentami w trakcie praktyk,

akceptacja indywidualnego planu praktyki,

ocena osiggnietych efektow na praktyce i zatwierdzenie odbycia praktyki,

opiniowanie wnioskéw kandydatdw o zaliczanie efektéw uczenia si¢ okreslonych dla
praktyki zawodowe]j poprzez instytucj¢ potwierdzania efektéw uczenia si¢ uzyskanych w
procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw osobom ubiegajacym si¢ o przyjecie na studia
na kierunku,

w uzasadnionych przypadkach przeprowadzanie kontroli odbywania praktyk studenckich,
z ramienia Uczelni,

przedkladanie Pelnomocnikowi Rektora ds. ksztalcenia i Studentéw na koniec roku
akademickiego sprawozdania z nadzorowanych praktyk oraz zgloszonych przez

zakladowych opiekunéw praktyk propozycji dotyczacych efektéw osiaganych na praktyce.

Opiekunem studenta w placdwce podczas odbywania praktyki jest osoba wyznaczona przez

przedstawiciela tej placowki. Zakres czynno$ci wykonywanych przez studenta w ramach

odbywanej praktyki (indywidualny program praktyki studenta MWSE) okresla organizator
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praktyki. W pozostatych kwestiach student podlega okreslonym przepisom prawnym regulujagcym
dyscypline pracy w danej placowce. Opiekun potwierdza w dzienniku praktyk realizacj¢ zadan
wykonywanych przez studenta na praktyce, zgodnych z indywidualnym programem praktyki oraz
w raporcie studenta z przebiegu praktyki potwierdza uznanie osiggnigtych efektow uczenia sig
okreslonych dla praktyki. Pozostale zadania opiekuna praktyki reguluja wewnetrzne ustalenia

organizatora praktyki.

IV. Organizacja izasady zaliczania praktyk

1.

3.

Praktyke studenci mogg odbywaé w przedsiebiorstwach, bankach, biurach rachunkowych,

~ biurach doradztwa podatkowego, urzedach skarbowych, organach administracji lokalnej,

samorzadowej, placowkach sektora handlowego, finansowego, biurach maklerskich, kancelariach
doradztwa podatkowego, biurach bieglego rewidenta, izbie skarbowej, dziatach controllingu,
innych  instytucjach  finansowych  $wiadczacych ustugi  klientom  indywidualnym
i instytucjonalnym, oraz innych jednostkach w ktérych wystepuja funkcje finansowo-ksiggowe.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbycia praktyki w obecnym miejscu pracy studenta, jezeli
wykonywane czynnosci sg zgodne ze specyfika studiowanego kierunku.
Studenci mogg skorzysta¢ z oferty praktyk dostgpnych na mocy zawartych przez Uczelni¢
porozumien z lokalnymi przedsigbiorstwami i instytucjami o wspdlpracy w zakresie praktyk
studenckich. (Baza instytucji dostepna jest na stronie internetowej Uczelni).
Studenci odbywajg praktyke wedtug nastepujacego porzadku:
a. Ietap —4 tygodnie na I semestrze studiéw
b. IIetap —4 tygodnie na II semestrze studiow
c. Il etap — 4 tygodnie na III semestrze studiow
d. 1V etap —4 tygodnie na IV semestrze studiow
e. V etap —4 tygodnie na V semestrze studiow
f.  VIetap — 4 tygodnie na VI semestrze studiow.
Studenci studiéw stacjonarnych I stopnia odbywaja praktyke w trakcie trwania lub po zakoniczeniu
kazdego semestru studiéw, w wymiarze 4 tygodni w kazdym z semestréw. Lacznie 24 tygodnie.
Studenci studiéw niestacjonarnych I stopnia odbywaja praktyke w okresie studiowania semestrow:
L I, 111, IV, V i VI, w wymiarze 4 tygodni w kazdym semestrze. Lacznie 24 tygodnie. Punkty
ECTS wliczane sg do semestru I, I, III, IV, V, VI. Laczna suma punktéw ECTS- 24,
Dzienny wymiar liczby godzin praktyki winien wynosié 8 godzin zegarowych, za§ w przypadku
0s6b niepelnosprawnych 7 godzin zegarowych.
Organizacja praktyk zajmuje si¢ Dziekanat. Do jego zadan nalezy prowadzenie biezacej
dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i zaliczeniem praktyk, sporzadzanie umoéw

o organizacje praktyk, skierowan na praktyki — jesli wymaga tego placéwka przyjmujaca na
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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praktyke, wydawanie dziennikéw praktyk oraz pozostalych dokumentéw niezbednych do
realizacji i zaliczenia praktyki.

Dziennik praktyk jest wlasnoscia studenta.

Podstawa odbywania praktyki jest umowa zawarta z zaktadem pracy (zalacznik 1), w ktérym
praktyka bedzie organizowana, indywidualny program praktyki studenta MWSE w Tarnowie
(zatacznik 2) oraz dziennik praktyk.

Warunkiem otrzymania dziennika praktyk jest ztozenie przez studenta podpisanej umowy
o organizacje praktyki oraz indywidualnego programu praktyki, zaakceptowanego przez opiekuna
praktyk oraz przedstawiciela miejsca odbywania praktyk.

Zaliczenia praktyki dokonuje Pelnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentéw na podstawie
przedstawionej dokumentacji- raport studenta z -przebiegu praktyki (zatgeznik 3) - po
zatwierdzeniu przez opiekuna praktyk.

Dokumenty potwierdzajace odbycie praktyki przez studenta powinny by¢ ztozone w Dziekanacie
14 dni od daty jej zakonczenia. Praktyki powinny by¢ zaliczone do dnia 15 marca (semestr
zimowy) i 15 pazdziernika (semestr letni).

W uzasadnionych przypadkach student moze stara¢ si¢ o indywidualny tryb odbywania praktyki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Pelmomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentow.
Indywidualny tryb odbywania praktyki nie moze by¢ krétszy niz minimum przewidziane dla
kierunku.

Efekty uczenia si¢ okre$lone dla praktyki moga byé weryfikowane przy zastosowaniu instytucji
potwierdzenia efektow uczenia si¢ uzyskanych w procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw
osobom ubiegajacym si¢ o przyjecie na studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu, przy
zachowaniu normatywnych wymogéw stosowania potwierdzenia efektéw uczenia si¢. Nie
potwierdza si¢ efektéw uzyskanych w procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw osobom, ktére
maja status studenta (tj. w trakcie trwania toku studiéw).

W zwigzku z zapisami pkt. 13 student nie moze zostaé zwolniony z odbywania praktyki na
podstawie pracy zawodowej/ stazu/ wolontariatu, poniewaz zobowigzany jest do odbywania
praktyki w procesie ksztalcenia, w trakcie studiow.

W przypadku studentéw, ktérzy wykonuja prace zawodowg zgodng ze studiowanym kierunkiem
iosiagaja w jej trakcie efekty uczenia si¢ zbiezne z efektami przypisanymi dla praktyki,
dopuszcza si¢ realizacje praktyki w catosci lub czg$ci w ramach pracy zawodowej. Osoby takie
zobowigzane sg spetni¢ wszystkie wymagania dotyczace odbywania praktyki studenckie;j.

Student moze odby¢ praktyke poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej wylagcznie na podstawie
umowy zawartej z MWSE, zgodnej z planem praktyk dla studentéw kierunku. Student jest
zwolniony z realizacji praktyki w placowkach na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Praktyke

zalicza Pelnomocnik Rektora ds. Ksztalcenia i Studentéw.

7 MLeT Koy~



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 25/R/2021 z dnia 8 lipca 2021 r.

18. W zwigzku z mozliwoScia wystgpienia stanu zagrozenia m.in. epidemiologicznego
i zwigzanego z tym ograniczenia funkcjonowania przedsigbiorstw, urzedéw publicznych
i samorzagdowych oraz innych podmiotéw dopuszcza si¢ w takiej sytuacji realizacjg
praktyki w sposob zdalny (obowigzujg wowcezas dokumenty jak przy realizacji praktyki
w formie stacjonarnej) . W przypadku gdy praktyki nie moga by¢ przeprowadzone
w sposéb zdalny uczelnia moze zaproponowac¢ inny sposob realizacji efektow uczenia si¢
(np. zajecia symulowane prowadzone przez kadre¢ akademicka albo projekty praktyczne
realizowane przez studentéw pod nadzorem nauczycieli akademickich w porozumieniu

z kierunkowym opiekunem praktyk.

V. Postanowienia koncowe

Uczelnia nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z odbywaniem praktyki.

2. Praca studenta odbywajacego praktyke ma charakter nieodplatny.

3. W przypadku, gdy organizator praktyki zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytulu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna umowa
zawierana jest pomiedzy organizatorem praktyki a studentem, bez posrednictwa Uczelni.

4. Student zobowigzany jest do wykupienia w okresie odbywania praktyki ubezpieczenia od
odpowiedzialno$ci cywilnej oraz od nastgpstw nieszczg$liwych wypadkéow. Dokument
potwierdzajacy ubezpieczenie jest zalacznikiem do umowy o praktyke.

5. Uczelnia ma prawo zakonczy¢ odbywanie praktyk przez studenta przed terminem, w przypadku:

a. naruszenia przez studenta dyscypliny pracy lub porzadku pracy przyjgtego u organizatora
praktyki,

b. braku ubezpieczenia si¢ od odpowiedzialno$ci cywilnej i od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw na okres trwania praktyki.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ regulamin studiow MWSE
w Tarnowie.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 roku.
Rektor MWSE w Tarnowie

Modes oo



