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Modut ksztatcenia Technologia informacyjna — M44
Nazwa modutu ksztatcenia w jezyku angielskim Information technology
Kierunek studiow Zarzadzanie

Profil ksztatcenia ogolno akademicki

Forma ksztatcenia studia stacjonarne

Poziom przedmiotu podstawowy

(podstawowy/specjalnosciowy/
ogdlnouczelniany)

Status przedmiotu (obowigzkowy/do wyboru) obowiazkowy

Poziom modutu ksztatcenia | stopien

Jezyk wyktadowy polski

Semestr realizacji modutu |

Liczba punktow ECTS 3

Liczba godzin Forma modutu: wyktad Forma modutu: ¢wiczenia
- 40

Jednostka realizujgca modut Samodzielny Zaktad Informatyki i Metod llosciowych

Moduty poprzedzajace -

Syntetyczna charakterystyka modutu

Przedmiot zapoznaje studentéw z podstawowg wiedzg z zakresu metod i Srodkéw informatyki z uwzglednieniem
programéw biurowych i wspomagajacych zarzgdzanie réznymi dziedzinami dziatalnosci uzytkownika. Studenci w ramach
zaje¢ laboratoryjnych nabywajg praktycznej umiejetnosci z zakresu postugiwania sie sprzetem komputerowym,
systemem operacyjnym oraz standardowym oprogramowaniem

Cele modutu

zapoznanie z technologiami www, wykorzystanie technologii sieci rozlegtej w pozyskiwaniu informacji i komunikacji
interpersonalnej, zaawansowane przetwarzanie tekstdw, wykorzystania arkusza kalkulacyjnego w opracowywaniu
statystycznym wynikow badan

Praktyczny: nabycie umiejetnosci wyszukiwania informacji w sieci rozlegtej, tworzenia ztozonych dokumentéw za
pomocy edytorow tekstéw, tworzenie prezentacji

Opis efektow uczenia sie modutu

Symbol Osiagniete efekty uczenia sie Odniesienie do efektéw uczenia sie
efektu dla kierunku

uczenia si
dla modutu
Wiedza:
w_01 zna terminologie zwigzang z uzytkowaniem systemow K_W10+
informacyjnych: K_W11+
e edycji tekstow K_W13++

e arkuszy kalkulacyjnych

o grafiki menedzersko prezentacyjnej

W_02 rozumie funkcjonowanie globalnej sieci
komputerowej i zna mozliwosci jej wykorzystania oraz
zagrozenia ptyngce ze sposobu jej organizacji posiada
W_03 zna podstawowe zasady tworzenia multimedialnego
przekazu w komunikacji publicznej

Umiejetnosci:
u_ o1 potrafi przygotowa¢ dokument o charakterze K_U02+
naukowym K_U06+




U 02 ma umiejetnosci wykorzystania narzedzi K_U08+
informatycznych w przygotowaniu przekazu K_U13++
komunikacyjnego K _U14+

u_03 potrafi korzystaé z arkusza kalkulacyjnego

Kompetencje spoteczne:

K_01 ma Swiadomos¢ poziomu witasnej wiedzy i K_KO1++
umiejetnosci informatycznych oraz rozumie potrzebe
ustawicznego ksztatcenia sie w tej dziedzinie

Kryteria oceny efektow uczenia sie oraz metody ich weryfikacji
Se\;’e“k'i‘l’j' na ocene na ocene na ocene na ocene na ocene Metody
uczenia sig 2 3 4 5 6 Weryﬁkacji
(1) efektéw uczenia
sie
(2)
W 01 student nie zna student posiada student zna student doskonale | student doskonale T
- podstawowych elementarng wiedze podstawowe rozumie opanowat tresci
terminéw na temat zagadnienia terminologie przekazane na
technologii podstawowych pojec technologii informatyczng i wyktadzie oraz
informatycznej technologii informacyjno- potrafi sie nig wykazuje wiedze
informacyjnej komunikacyjnej postugiwaé wykraczajaca poza
zakres przedmiotu
W 02 | student nie potrafi student potrafi student poprawnie student zna student doskonale T
- zdefiniowad rozpoznac definiuje dokument o | wszystkie elementy postuguje sie
dokumentu o poszczegdlne charakterze dokumentu o terminologia
charakterze elementy dokumentu, naukowym charakterze zwigzana z
naukowym wymienié zdefiniowac te ustugi naukowym, z na tworzenie
okresli¢ nazwac zastosowania arkusz poprawnie uzywa dziatanie arkusza dokumentéw o
podstawowych kalkulacyjnego terminologii arkusza kalkulacyjnego i charakterze
ustug sieci kalkulacyjnego potrafi wskazac naukowym,
internet, wiele aspektéow
rozpozna¢ arkusz jego zastosowan
kalkulacyjny
W 03 student nie student ma student posiada student posiada student posiada T
- posiada wiedzy na | elementarna wiedze podstawowg wiedze wiedze na temat wyczerpujaca
temat prezentacji | natemat prezentacji na temat zasad technicznych wiedze na temat
skutecznej prezentacji aspektow znaczenia i
i jej znaczenia w przygotowania przygotowania
warsztacie skutecznej skutecznej
ekonomisty prezentacji zna prezentacji, zna
zrédta wiedzy zrédta zawierajace
dotyczace wiedze o réznych
aspektach
przygotowania i
metodach
wykonywania
prezentacji
publicznych
U 01 student nie potrafi student potrafi student potrafi student potrafi student potrafi SZP
- przygotowacé wykonaé poprawnie wykonaé poprawnie wykonaé wykonaé
dokumentu o sformatowany sformatowany poprawnie kompletng
charakterze dokument o dokumentu wraz sformatowany publikacje gotowa
naukowym charakterze poprawnie dokument wraz do wydruku, potrafi
naukowym wygenerowanym poprawnie uzy¢ réznych
spisem tresci wygenerowanym narzedzi do tego
spisem tresci celu
indeksem
bibliografig i innymi
elementami

publikacji




U 02 student nie potrafi student potrafi student potrafi student potrafi student potrafi SZP
- przygotowac wykona¢ prezentacje | przygotowac pokaz w przygotowacd przygotowacd
prezentacji zawierajaca slajd oparciu o gotowy publikacje oparta prezentacje w
tytutowy i kilka szablon prezentacji, | na przygotowanym | oparciu o konspekt,
poprawnie zawierajacy slajd wtasnorecznie na podstawie
sformatowanych tytutowy i kilka szablonie przygotowanego
slajdéw podstawowych typow prezentacji , wtasnorecznie
wykorzystujacych slajdow prezentacja zawiera | szablonu publikacji
podstawowe typy elementy graficzne, zawierajacego
szablonéw slajdéw animacje oraz elementy graficzne,
wykorzystuje animacje z
podstawowe typy przygotowanym
wzorcow slajdéw chronometrazem
U 03 student nie potrafi student potrafi student potrafi student potrafi student potrafi SZP
- wtasciwie wykonanie poprawnie | wykonac poprawnie wykonaé wykonaé
wykorzystaé skonstruowac skonstruowane poprawnie poprawnie
arkusza zestawienie zestawienie skonstruowane skonstruowane
kalkulacyjnego tabelaryczne i tabelaryczne zestawienie zestawienie
zilustrowac go zawierajace tabelaryczne tabelaryczne
wykresem podstawowe zawierajace opracowac
obliczenia opracowanie statystycznie dane i
statystyczne statystyczne zilustrowa¢ go
zilustrowane zgromadzonych wykresem
wykresem ztozonym danych i ztozonym umie
zilustrowanie go wykorzystaé inne
wykresem programy
ztozonym pomagajace
opracowac
statystycznie wyniki
badan niz arkusz
kalkulacyjny
K 01 Student nie ma Student posiada Student posiada Student posiada Student posiada EU
- Swiadomosci swojej | wiedze i umiejetnosci, | wiedze, umiejetnosci i wiedze, wiedze,
wiedzy, ktdrag moze | ale ma trudnosci w ich | potrafi je zastosowaé umiejetnosci, umiejetnosci,
wykorzystaé zastosowaniu w swoich dziataniach wyznacza wtasny wyznacza wtasny
kierunek rozwoju kierunek rozwoju
ksztatcenia ksztatcenia,
rozumie potrzebe
samoewaluacji

EU — egzamin ustny; T —test; SZP - samodzielne zadanie praktyczne

Tresci ksztatcenia modutu

Forma modutu: ¢wiczenia

1. Zawansowane przetwarzanie tekstow 8h

Qo0 oo

Elementy ztozonego dokumentu, typografia

Generowanie spisdw tresci, indekséw, przypiséw
Elementy sktadu typograficznego
Korekta i metody szybkiego przeredagowywania ztozonych dokumentéw
2. Grafika prezentacyjna i menedzerska

a. Elementy prezentacji:
- wzorzec slajdu tytutowego i slajdu podstawowego definiowanie wzorcéw
b. przygotowanie konspektu, tworzenie prezentacji na podstawie konspektu zaawansowane elementy

prezentacji: animacje, chronometraz

3. Gromadzenie i opracowanie wynikéw badan za pomocg arkusza kalkulacyjnego
a. gromadzenie danych w formie tabelarycznej: sortowanie, wyszukiwanie, selekcja
b. graficzna prezentacja wynikéw

Nowakowski Zdzistaw, Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych modut
1-6. Warszawa : Mikom : Wydawnictwo Naukowe PWN, cop. 2007
http://pe.mwse.edu.pl/course/view.php?id=9
http://office.microsoft.com/pl-pl/powerpoint-help/CH006255618.aspx
http://office.microsoft.com/pl-pl/word-help/CH010224758.aspx

Literatura podstawowa 1.

Dec Z., Konieczny R.: ABC komputera 2003, Edition, 2000
Wyktady z podstaw informatyki, W.Sikorski, Wyd Il. Mikom, Warszawa 2005

Literatura uzupetniajaca
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Metody dydaktyczne

pokaz, ¢wiczenia laboratoryjne, kursy na platformie e-learningowej

Naktad czasu pracy studenta w przeliczeniu na godziny i punkty ECTS

Elementy skfadajace sie na prace studenta llos¢ godzin llos¢ punktéw ECTS
Udziat w wyktadach
Udziat w ¢wiczeniach 30
Samodzielne studiowanie tematyki wyktadéw e-learningowych 10
Samodzielne przygotowanie sie do ¢wiczen 20

Przygotowanie sie do egzaminu

Przygotowanie sie do zaliczenia 15

Przygotowanie eseju

Przygotowanie prezentac;ji

Przygotowanie referatu

Przygotowanie projektu

Inne (wymienic jakie)

Suma 75 3




