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Modut ksztatcenia Narzedzia informatyczne w przygotowaniu pracy
dyplomowej

Nazwa modutu ksztatcenia w jezyku angielskim Information Tools in Preparation Diploma Worker

Kierunek studiow Finanse i Rachunkowo$¢

Profil ksztatcenia praktyczny

Forma ksztatcenia studia niestacjonarne

Poziom przedmiotu ogolnouczelniany ksztattujacy umiejetnosci

(podstawowy/specjalnosciowy/ praktyczne

ogdlnouczelniany)

Status przedmiotu (obowigzkowy/do wyboru) do wyboru

Poziom modutu ksztatcenia | stopien

Jezyk wyktadowy polski

Semestr realizacji modutu V/VI

Liczba punktow ECTS 4

Liczba godzin Forma modutu: wyktad Forma modutu: éwiczenia

15
Jednostka realizujgca modut Samodzielny Zaktad Informatyki i Metod llosciowych
Moduty poprzedzajace Technologia informacyjna

Syntetyczna charakterystyka modutu

Przedmiot zapoznaje studentéw z wiedzg z zakresu metod i srodkow informatyki stuzgcych do przygotowania prac

dyplomowych. Studenci bedg mogli pozna¢ techniczne zasady tworzenia pracy dyplomowej, z uwzglednieniem
programéw MS Office oraz technologii www.

Cele modutu

Celem zajec jest przyblizenie studentom zagadnien dotyczgcych technicznej strony pisania pracy dyplomowej. Studenci
otrzymaja niezbedne informacje dotyczace zasad jej pisania (pisania tekstu pracy, sporzadzania przypiséw, odsytaczy do
literatury, tabel, rysunkéw, wzordw, itp.). Ponadto zostang omdéwione mozliwosci wykorzystania programéw MS Office,
z uwzglednieniem edytora tekstow (MS Word), arkusza kalkulacyjnego (MS Excel) i innych programow oraz zasady
korzystania z sieci internetowej (w tym wykorzystanie technologii www).

Opis efektow uczenia sie modutu
Symbol Osiagniete efekty uczenia sie Odniesienie do efektéw uczenia sie

efektu dla dla kierunku
modutu
Wiedza:
Ww_01 Zna terminologie zwigzang z uzytkowaniem FiR_W10+
technologii  informatycznych stuzgcych do FiR_W11+
przygotowania pracy dyplomowej. FiR_W13+++

W_02 Zana strukture pracy dyplomowe;.

W_03 Rozumie funkcjonowanie globalnej sieci
komputerowej i zna mozliwosci  jej
wykorzystania podczas pisania pracy
dyplomowe;.

Umiejetnosci:




u_ o1 Potrafi  zredagowa¢ prace dyplomowg od FiR_U02+
strony edytorskiej. FIR_U13+++
FiR_U14+
U 02 Potrafi korzystaé z arkusza kalkulacyjnego przy
pisaniu pracy dyplomowej.
uU_03 Potrafi korzystac z technologii www
niezbednych przy pisaniu pracy dyplomowej.
Kompetencje spoteczne:
K_01 Ma $wiadomos$é poziomu swojej wiedzy i FiR_KO1++

umiejetnosci informatycznych, rozumie
potrzebe ciggtego doksztatcania sie w tej
dziedzinie.




Kryteria oceny efektow uczenia sie oraz metody ich weryfikacji

Symbol na ocene na ocene na ocene na ocene na ocene Metody weryfikacji
efektu 2 3 4 5 6 efektow
(1) 2)
W 01 Student nie zna Student posiada Student zna Student doskonale | Student doskonale T
- podstawowych elementarng podstawowe rozumie opanowat tresci
terminow wiedze na temat zagadnienia technologie przekazane na
technologii podstawowych technologii informacyjna i wyktadzie oraz
informatycznej pojec technologii informacyjno- potrafi sie nig wykazuje wiedze
stuzacych do informacyjnej komunikacyjnej postugiwaé podczas | wykraczajgca poza
przygotowania stuzgcych do stuzgcych do przygotowania zakres przedmiotu.
pracy dyplomowe;j. przygotowania przygotowania pracy dyplomowe;j.
pracy dyplomowej. | pracy dyplomowe;j.
W 02 Student nie zna Student zna Student poprawnie Student zna Student doskonale T
- struktury pracy strukture pracy definiuje strukture | wszystkie elementy zna wszystkie
dyplomowej. dyplomowe;j. pracy dyplomowej. struktury pracy elementy struktury
dyplomowe;j. pracy dyplomowej.
W 03 Student nie Student ma Student posiada Student posiada Student posiada T
- posiada wiedzy na elementarna podstawowg wiedze na temat wyczerpujaca
temat globalnej wiedze na temat wiedze na temat globalnej sieci wiedze na temat
sieci globalnej sieci globalnej sieci komputerowej i jej globalnej sieci
komputerowe;j. komputerowe;j. komputerowe;j i jej wykorzystania w komputerowe;j i jej
wykorzystania w przygotowaniu wykorzystania w
przygotowaniu pracy dyplomowe;j. przygotowaniu
pracy dyplomowe;j. pracy dyplomowej
U 01 Student nie potrafi Student potrafi Student potrafi Student w petni Student doskonale T
- zredagowac pracy zredagowac zredagowac prace | potrafi zredagowac | potrafi zredagowac
dyplomowej od niektére elementy dyplomowsa od prace dyplomowa | prace dyplomowe;j
strony edytorskiej. | pracy dyplomowej | strony edytorskiej, od strony od strony
od strony ktéra nadaje sie do edytorskiej. edytorskiej
edytorskiej. oprawy.
U 02 Student nie potrafi Student potrafi Student potrafi Student w petni Student doskonale T
- wtasciwie wykorzystaé poprawnie potrafi wykorzystac | potrafi wykorzystac
wykorzystac niektére elementy | wykorzystac arkusz | arkusz kalkulacyjny | mozliwosci arkusza
arkusza arkusza kalkulacyjny przy przy pisaniu pracy | kalkulacyjnego przy
kalkulacyjnego przy | kalkulacyjnego przy pisaniu pracy dyplomowej, w pisaniu pracy
pisaniu pracy pisaniu pracy dyplomowej, w celu w celu dyplomowej, jak
dyplomowej. dyplomowej celu w celu dokonania obliczen réwniez inne
dokonania obliczen | i zilustrowania ich aplikacje
i zilustrowania ich wykresem pomagajace
wykresem. ztozonym. opracowac
statystyczne wyniki
badan niz arkusz
kalkulacyjny.
U 03 Student nie potrafi Student potrafi Student potrafi Student potrafiw | Student doskonale T
- wykorzystaé z korzystaé z poprawnie petni korzystac z potrafi korzystaé z
technologii www niektérych korzystaé z technologii www technologii www
niezbednych przy technologii www technologii www niezbednych przy niezbednych przy
pisaniu pracy niezbednych przy niezbednych przy pisaniu pracy pisaniu pracy
dyplomowych. pisaniu pracy pisaniu pracy dyplomowych. dyplomowych.
dyplomowych. dyplomowych..
K 01 Student nie ma Student posiada Student posiada Student posiada Student posiada T
- Swiadomosci wiedze i wiedze i wiedze i wiedze i
swojej wiedzy, umiejetnosci ale umiejetnosci i umiejetnosci, umiejetnosci,
ktérg moze ma trudnosci w ich potrafi je wyznacza wtasny wyznacza whasny
wykorzystac. zastosowaniu. zastosowac . kierunek rozwoju kierunek rozwoju

ksztatcenia.

ksztatcenia,
rozumie potrzebe
samoewaluacji.

(1) wpisac symbol efektu uczenia sie
(2) wpisac np.: EU — egzamin ustny; EP — egzamin pisemny; T —test; P — prezentacja; PR — projekt; ES — esej; RE —
referat, KO — kolokwium opisowe, PP — przyktady praktyczne, PE — platforma e-learningowa, CS — case study itp.

Tresci ksztatcenia modutu

Forma modutu: wyktad

Forma modutu: ¢wiczenia

1.

Ogdlna charakterystyka struktury pracy dyplomowej:

przypisami,

— struktura pracy: podziat
podrozdziaty,
— zasady pisania tekstu

wiasciwego,

na rozdziaty i

wraz z




zasady wstawiania odsytaczy do literatury,

— prawidlowe zamieszczanie tablic, rysunkodw,
Wzorow (matematycznych, statystycznych,
finansowych, itp.),

— zasady poprawnego sporzadzania Bibliografii,

— prawidtowe sporzgdzanie spisu tresci, spisu tabel i
rysunkéw,

—  zataczniki (aneks).

2. Adjustacja, przygotowanie pracy do druku.
3. Przygotowanie egzemplarzy archiwalnych pracy.

Literatura podstawowa 1. Koziot L., Muszyniski Z., Kompendium wiedzy o technice przygotowania pracy
dyplomowej, Wydawnictwo Matopolskiej Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w
Tarnowie, Tarnow 2009 (wydanie Il zmienione i uzupetnione).

2. Zenderowski R., Technika prac magisterskich i licencjackich, CeDeWu, Warszawa
2007 i nowsze.

Literatura uzupetniajaca 1. Dudziak A., Zejmo A., Redagowanie prac dyplomowych. Wskazéwki metodyczne
dla studentéw, Wyd. Difin, Warszawa 2008.

2. Pawlik K., Zenderowski R., Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu piszqc
prace dyplomowe, Wyd. CeDeWu, Warszawa 2015.

I Metody dydaktyczne

IWyk’fad konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji multimedialnych.

Naktad czasu pracy studenta w przeliczeniu na godziny i punkty ECTS

Elementy sktadajace sie na prace studenta llo$¢ godzin llo$¢ punktow ECTS
Udziat w wyktadach
Udziat w ¢wiczeniach 15

Samodzielne studiowanie tematyki wyktadow

Samodzielne przygotowanie sie do ¢wiczen 40

Przygotowanie sie do egzaminu 45

Przygotowanie sie do zaliczenia

Przygotowanie eseju

Przygotowanie prezentacji

Przygotowanie referatu

Przygotowanie projektu

Inne (wymieni¢ jakie)

Suma 100 4




