P

e

Procedura aplikacyjna dla studentéw wyjezdzajacych na studia i praktyki zagraniczne

w ramach Programu Erasmus+ (Key Action 1)

Procedura aplikacyjna w ramach programu Erasmus+ dothzy dziatan w nastepujgcych
kategoriach:
1. Mobilnoé¢ studentédw w celu odbycia czesci studiéw w uczelni partnerskiej (SMS —
Student Mobility for Study);
2. Mobilnoéé studentéw w celu zrealizowania praktyki w  partnerskim
przedsigbiorstwie/organizacji lub innej instytucji w kraju  zagranicznym

uczestniczacym w programie (SMP — Student Mobility for Placement);

Matopolska Wyisza Szkota Ekonomiczna w Tarnowie zobowigzuje sie do kwalifikowania
kandydatéw na wyjazd w ramach programu Erasmus+ w oparciu o jawne, ogloszone
spotecznoséci akademickiej i uregulowane Zarzadzeniem Rektora zasady rekrutacji studentéw
w kategoriach SMS i SMP, ktére sprzyjajg przejrzystosci postepowania kwalifikacyjnego,
sprawiedliwosci i rGwnego traktowania kandydatow.

Uczelnia zobowiazuje sie do prowadzenia wykazu wszystkich kandydatow, ktérzy ztozyli

dokumenty wymagane w procesie rekrutacji w kategorii SMS i SMP.
SMS — Student Mobility for Study

§1

1. Rekrutacja w kategorii SMS (wyjazdy na studia) w ramach programu Erasmus+
prowadzana jest w sposéb ciaglty w formie konkursu w ciggu roku akademickiego
(odpowiednio w semestrze zimowym i /lub letnim poprzedzajgcym wyjazd).

2. Komisje Rekrutacyjng ds. mobilnosci studentéw na mocy statutowych uprawnien
powotuje Rektor na okres swojej kadencji. W sktad Komisji wchodzi Dziekan,
Koordynator Programu Erasmus+, przedstawiciel RUSS.

3. Og’roszenié o rekrutacji przesytane jest za posrednictwem Wirtualnego bziekanatu przez
Koordynatora Programu Erasmus+
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Koordynator Programu Erasmus+ ogtasza termin rozmowy kwalifikacyjnej.

Rozmowa kwalifikacyjna sktada sie z dwdch etapdw: (1) rozmowa w jezyku angielskim w
celu oceny stopnia znajomosci j. obcego, (2) rozmowa ze studentem w celu oceny
ogdblnych kompetencji i motywacji studenta

Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej kandydatowi przystuguje prawo odwotania do 7 dni od
daty ogtoszenia listy oséb zakwalifikowanych na wyjazd w ramach programu Erasmus+.
Odwotanie nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej do Koordynatora Programu Erasmust+.
Odwotawczg Komisje Rekrutacyjng ds. mobilnosci studentéw na mocy statutowych
uprawnienn powotuje Rektor na okres swojej kadencji. W sktad Komisji wchodzi

Prodziekan, Petnomocnik Rektora ds. Wspétpracy z Zagranicg oraz przedstawiciel RUSS.

§2

. Wyjazdy studentéw na studia muszg byé poprzedzone podpisaniem umowy
miegdzyinstytucjonalnej (jesli takiej nie ma) pomigedzy uczelnig wysytajgca, a uczelnig
przyjmujaca. Lista uczelni partnerskich jest dostepna na stronie internetowej MWSE oraz

w Biurze Wspotpracy z Zagranica MWSE.

§3
Na studia do uczelni partnerskiej moze wyjecha¢ student MWSE z kierunku: Zarzgdzanie,
Turystyka i Rekreacja, Pedagogika, ktory spetnia wymogi:

a) Jest studentem studidw | stopnia i uzyskat zaliczenie co najmniej drugiego semestru
studidw w uczelni macierzystej;

b) Jest studentem studiéw Il stopnia;

c) Srednia ocen z toku studidw jest wyzsza niz 3.0;

d) Stopien biegtosci jezykowej kandydata, zgodnie z klasyfikacjg wg. Common
European Framework of Reference for Languages, ksztattuje sie co najmniej na
poziomie B1;

e) Student studidw Il stopnia zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie z uczelni w
ktérej odbyt | stopien studiow dotyczgce okresu mobilnosci, ktére zostaty juz przez

niego wykorzystane
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1. W celu zgitoszenia swojej kandydatury na wyjazd stypendialny w kategorii SMS, student

zobowigzany jest dostarczy¢:

a) Pisemny wniosek o zgode na wyjazd skierowany do Rektora MWSE;

b) CV w jezyku obcym wraz z kolorowym zdjeciem (format Europass)

c) Zaswiadczenie o sredniej ocen z poprzedniego toku studiow;

d) Kolorowa kserokopie dowodu osobistego i legitymacji studenckiej;

Wyzej wymienione dokumenty nalezy dostarczyé do Biura Wspdipracy z Zagranicy
W wyznaczonym terminie.

Podstawowymi kryteriami przy ocenie kandydatéw ubiegajacych sie o wyjazd

stypendialny na studia w ramach programu Erasmus+ s3:

a) Znajomosc jezyka obcego;

b) Osiggane wyniki w nauce ($rednia ocen);

c) Autoprezentacja i motywacja do podjecia studiéw za granica;

d) Dziatalno$¢ na rzecz Uczelni, przynalezno$¢ do systemu Buddy/Mentor,
przynalezno$¢ do organizacji studenckich, dziatalno$¢ na rzecz Srodowiska
lokalnego;

§5

Do wyjazdu na studia w ramach Programu Erasmus+ w pierwsze]j kolejnosci uprawnieni

sg studenci nie korzystajacy do tej pory z Programu LLP — Erasmus;

Mozliwe sg wielokrotne wyjazdy na studia pod warunkiem nie przekroczenia 12.

miesiecy pobytu (studia i praktyki) w uczelni partnerskiej na jednym poziomie studiéw.

. Studenci zakwalifikowani do wyjazdu w kategorii SMS musza odby¢ egzamin z jezyka
obcego on-line przed wyjazdem i po powrocie.

a) Wynik egzaminu nie wyklucza studenta z listy oséb wyjezdzajgcych na studia.

b) Wynik egzaminu znany bedzié studentowi i Koordynatorowi Programu Erasmus+

§6
lloéé dostepnych miejsc oraz wysoko$¢ przyznawanego stypendium uzaleiniona jest
przede wszystkim od decyzji Komisji Europejskiej/ Agencji Narodowej Programu

Erasmus+.

§7 |
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W przypadku rezygnacji z wyjazdu stypendialnego student zobowigzany jest przedtozy¢

pisemnag rezygnacje skierowang do Rektora MWSE.

§8
Po zakoriczonym postepowaniu rekrutacyjnym Koordynator Programu Erasmus+
rozpoczyna organizacje wyjazdu studentow na studia.
Dla kazdego studenta zostaje uzgodniony przed wyjazdem indywidualny program
studidw do zrealizowania w uczelni przyjmujacej, w formie dokumentu ,, Porozumienie o
programie zaje¢” (Learning Agreement, LA), podpisanego przez trzy strony: uczelnie
przyjmujgca, uczelnie wysytajgca, studenta.
Na mocy umowy miedzyinstytucjonalnej, ,Porozumienia o programie zaje¢” (Learning
Agreement, LA) oraz ztozonych dokumentéw wymienionych w pkt. 4 kazdy student
zakwalifikowany na wyjazd ma zagwarantowane petne zaliczenie okresu studidw
zrealizowanego w uczelni partnerskiej i uznanie go za rownowazny z okresem studiow w
uczelni macierzystej.
Student poinformowany jest o koniecznosci otrzymania z uczelni przyjmujacej:
a) pisemnego zaswiadczenia o okresie pobytu studenta w tej uczelni oraz
b) wykazu zaliczonych przedmiotéw i uzyskanych ocen w formie ,Wykazu zaliczen”

(Transcript of Records, TR).

Dokumenty w oryginale wymienione w pkt. 4 przekazane zostajg przez Koordynatora

Programu Erasmus+ do Dziekanatu.

§9
Ze studentem wyjezdzajgcym na stypendium w ramach programu Erasmus+ zostanie

sporzadzona pisemna umowa.

§10
Stypendysta programu Erasmus+ zobowigzany jest wykupié ubezpieczenie:
a) zdrowotne na czas podrozy i praktyki,
b) NNW,
c) wypadkowe,

d) od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).
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Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego (EKUZ) wydawana przez NFZ.

Za zapewnienia ubezpieczenia odpowiedzialny jest stypendysta.

Student jest zobowigzany do przedtozenia przez wyjazdem kolorowej kopi karty EKUZ

oraz numeru polisy (ksero).

§11

Stypendium wyptacane jest w dwadch ratach:

a) lrata (przed wyjazdem) - 95% kwoty stypendium;

b} Il rata (po powrocie) — pozostata czes¢ stypendium;
W celu wyptacenia stypendium studentowi wystawia sie zlecenie wyptaty, po
przedtozeniu ktérego, bank wyptaca studentowi stypendium w gotdwce w walucie Euro;
Po powrocie ze stypendium student zobowigzany jest wypetni¢ w terminie 30 dni od
daty powrotu ,Ankiete Stypendysty Erasmusa” (on-line). Wypeinienie ankiety jest
podstawowym warunkiem finansowego rozliczenia wyjazdu.
Stan zobowigzan studenta wobec uczelni macierzystej sprawdzany jest dwukrotnie: (1)
przed wyjazdem, (2) po powrocie.
Jesdli na koncie studenta wystepujg zalegtosci finansowe wstrzymana zostaje wyptata l i ll
raty stypendium.
Stypendium ma na celu dofinansowa¢ wyjazd studenta, a nie pokry¢ w catosci wydatki

zwigzane z pobytem za granica.

. Z przyznanego stypendium student jest zobowigzany do zakupu biletu, zalecanego

dodatkowego ubezpieczenia oraz opfaty kosztéw pobytu i zakwaterowania podczas

stypendium za granica.

§12
Studentowi wyjezdzajgcemu w kategorii SMS przystuguje stypendium socjalne z
Programu Erasmus+ jesli spetni ponizsze warunki:
a) ztoiyt wniosek w Kwesturze o przyznanie stypendium socjalnego na biezacy rok
akademicki.
b) na dzief ztozenia wniosku kwalifikacyjnego o wyjazd w kategorii SMS z Programu

Erasmus+, spetnia kryteria do otrzymania stypendium socjalnégo z Funduszu
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Pomocy Materialnej dla Studentéw zawarte w Regulaminie Przyznawania Pomocy
Materialnej studentom studiow étacjonarnych i niestacjonarnych MWSE

¢} po otrzymaniu decyzji Dziekana wydziatu o przyznaniu stypendium socjalnego,
student zobowigzany jest do dotaczenia kserokopii decyzji do wniosku
kwalifikacyjnego na wyjazd w kategorii SMS

Stypendium socjalne z Programu Erasmus+ przyznawane jest na okresy miesieczne

Stypendium socjalne z Programu Erasmus+ przyznawane jest na caty okres pobytu w

Uczelni Partnerskiej

SMP - Student Mobility for Placement
§1

Rekrutacja w kategorii SMP (wyjazd na praktyke) do instytucji w dowolnym kraju Unii
Europejskiej prowadzana jest w sposéb ciggty w roku akademickim w formie konkursu
(odpowiednio w semestrze zimowym i /lub letnim).
Komisje Rekrutacyjng ds. mobilnosci studentéw na mocy statutowych uprawnien
powotuje Rektor na okres swojej kadencji. W sktad Komisji wchodzi Dziekan,
Koordynator Programu Erasmus+, przedstawiciel RUSS.
Ogtoszenie o rekrutacji przesytane jest za posrednictwem Wirtualnego Dziekanatu przez
Koordynatora Programu Erasmus+
Koordynatora Programu Erasmus+ ogtasza mailowo lub przez Wirtualny Dziekanat
termin rozmowy kwalifikacyjnej.
Rozmowa kwalifikacyjna sktada sie z dwdch etapdw: (1) rozmowa w jezyku angielskim w
celu oceny stopnia znajomosci j. obcego, (2) rozmowa ze studentem w celu oceny
0godlInych kompetencji i motywacji studenta |
Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej kandydatowi przystuguje prawo odwotania do 7 dni od
daty ogtoszenia listy oséb zakwalifikowanych na wyjazd w ramach programu Erasmus+.
Odwotanie nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej do Koordynatora Programu Erasmus+.
Odwotawczg Komisje Rekrutacyjng ds. mobilnosci studentéw na mocy statutowych
uprawnien powotuje Rektor na okres swojej kadencji. W sktad Komisji wchodzi

Prodziekan, Petnomocnik Rektora ds. Wspotpracy z Zagranicg oraz przedstawiciel RUSS.
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§2

1. Na praktyke zagraniczng moze wyjecha¢ student MWSE z kierunku: Zarzadzanie,

e R W

Turystyka i Rekreacja, Pedagogika, ktéry spetnia wymogi:

a) Jest studentem studidw | stopnia i uzyskat zaliczenie co najmniej drugiego semestru;

b) Jest studentem studidw Il stopnia;

c) Srednia ocen z toku studidéw jest wyzsza niz 3.0;

d) Stopien biegtosci jezykowej kandydata, zgodnie z klasyfikacja wg Common
European Framework of Reference for Languages, ksztattuje sie co najmniej na
poziomie B1;

e) Student studidw Il stopnia zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie z uczelni w
ktdrej odbyt | stopien studidéw dotyczgce okresu mobilnosci, ktére zostaty juz przez

niego wykorzystane

§3
Do wyjazdu na praktyki w ramach Programu Erasmus+ w pierwszej kolejnosci
uprawnieni sg studenci nie korzystajacy do tej pory z Programu LLP — Erasmus;
Mozliwe s wielokrotne wyjazdy na praktyki pod warunkiem nie przekroczenia 12.
miesiecy pobytu (studia i praktyka) na jednym poziomie studiow.
Studenci zakwalifikowani do wyjazdu w kategorii SMP musza odbyé egzamin z jezyka
obcego on-line przed wyjazdem i po powrocie.
a) Wynik egzaminu nie wyklucza studenta z listy oséb wyjezdzajgcych,

b) Wynik egzaminu znany bedzie studentowi i Koordynatorowi Programu Erasmus+

§4
Do wyjazdu w kategorii SMS uprawnieni sg absolwenci MWSE, ktorzy ztozyli niezbedne
dokumenty wymienione w §5 oraz zostali zakwalifikowani przez Komicje Rekrutacyjna
ds. mobilnosci studentéw w trakcie ostatniego roku studiéw.
Rekrutacja odbywa sie zgodnie z procedurg §1, §2, §3.
Absolwentom przypisany jest , kapitat mobilnosci” w danym toku studiow.
Wyjazd na praktyke musi zakonczy¢ sie w ciggu 12 miesiecy od zakornczenia studidw.

W przypadku wyjazdu absolwenta w kategorii SMP zastosowanie majg pozostate punkty

procedury niniejszej procedury §6 - §12, §9 bez pkt. 3,4,5.

T Léu./?’
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§5
W celu zgtoszenia swojej kandydatury na wyjazd stypendialny Erasmus+ w kategorii
SMP, student zobowigzany jest dostarczy¢:
a) Pisemny wniosek o zgode na wyjazd skierowany do Rektora MWSE;
b) CV w jezyku obcym wraz z kolorowym zdjeciem (format Europass)
c) Zaswiadczenie o $redniej ocen z poprzedniego toku studiow;
d) Kolorowg kserokopie dowodu osobistego i legitymacji studenckiej;
Wyzej wymienione dokumenty nalezy dostarczyé do Biura Wspdtpracy z Zagranica w
wyznaczonym terminie.
Podstawowymi kryteriami przy ocenie kandydatéw ubiegajacych sie o wyjazd na
prakiyke w ramach programu Erasmus+ jest:
a) Znajomosc¢ jezyka obcego;
b) Osiggane wyniki w nauce (Srednia ocen);
c) Autoprezentacja i motywacja do podjecia studidw za granica;
d) Dziatalnoé¢ na rzecz Uczelni, przynalezno$¢ do systemu Buddy/Mentor,
przynalezno$¢ do organizacji studenckich, dziatalno$¢ na rzecz $rodowiska

lokalnego;

§6
lloé¢ dostepnych miejsc oraz wysoko$¢ przyznawanych stypendidw uzalezniona jest
przede wszystkim od decyzji Komisji Europejskiej/ Agencji Narodowej Programu

Erasmus+

§7
. W przypadku rezygnacji z wyjazdu stypendialnego w kategorii SMP student zobowigzany

" jest przedtozy¢ pisemna rezygnacje skierowang do Rektora MWSE w Tarnowie.

§8
Po zakonczonym postepowaniu rekrutacyjnym Koordynator Programu Erasmus+
rozpoczyna procedure organizacji praktyki zagranicznej.
Dla kazdego studenta wyjezdzajacego na praktyke zostanie uzgodniony przed wyjazdem
indywidulany program> praktyki do zrealizowania w instytucji przyjmujacej w formie

dokumentu ,Porozumienie o programie praktyki” (Training Agreement, TA);
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3. TA opracowane jest przez Koordynatora Programu Erasmus+ w porozumieniu z

opiekunem merytorycznym praktyki.

§9

1. Praktyka odbywa sg zgodnie z Regulaminem odbywania praktyk zawodowych przez
studentdw Matopolskiej Wyiszej Szkoty Ekonomicznej w Tarnowie i wytycznymi
Programu Erasmus-+,

2. Opiekunem merytorycznym studenta podczas odbywania praktyki zagranicznej jest
Dziekan/Prodziekan.

3. Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkowa (z punktu widzenia
programu studiéw), powinna gwarantowa¢ mozliwosci nabycia kompetencji zwigzanych
z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzyste;j.

4. Na wniosek pisemny studenta praktyka zagraniczna moze zosta¢ zaliczona i uznana na
réwnowazng z okresem praktyki obowigzkowe;.

5. Odpowiedni wniosek powinien zostac ztozony do Biura Wspétpracy Zagranicznej w ciggu
30 dni od dnia zakonczenia praktyki.

6. Pobyt studenta na praktyce zagranicznej zostaje zaliczony na podstawie przedtozonych
przez niego dokumentow:
a) Referencji (jesli zostaty wystawione);
b) Dziennika praktyk uzupetnianego systematycznie przez studenta w catym okresie

odbywania praktyki, a dodatkowo podpisanego przez pracodawce lub opiekuna;

c) Wypetnione]j ankiety stypendysty (on-line);

d) Zaswiadczenia (certyfikatu) potwierdzajacego okres pobytu studenta na praktyce

§10
1. Ze studentem wyjezdzajacym na stypendium w kategorii SMP w ramach programu

Erasmus+ zostanie sporzadzona pisemna umowa.

§11
1. Stypendysta programu Erasmus+ zobowigzany jest wykupic¢ ubezpieczenie:
a) zdrowotne na czas podrézy i praktyki,
b) NNW, ’

c) wypadkowe,
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d) od odpowiedzialnosci cywilnej (OC). ‘
Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego (EKUZ) wydawana przez NFZ.

. Za zapewnienia ubezpieczenia odpowiedzialny jest stypendysta.

. Student jest zobowigzany do przediozenia przez wyjazdem kolorowej kopi karty EKUZ

oraz numeru polisy (ksero).

§12

. Stypendium wyptacane jest w dwdch ratach:

a) Irata (przed wyjazdem) - 85% kwoty stypendium;

b) Il rata (po powrocie) — pozostata cze$¢ stypendium;

. W celu wyptacenia stypendium studentowi wystawia sie zlecenie wypfaty, po
przedtozeniu ktérego, bank wyptaca studentowi stypendium w gotéwce w walucie Euro;
Z przyznanego stypendium student jest zobowigzany do zakupu biletu, zalecanego
dodatkowego ubezpieczenia oraz optaty kosztéw pobytu i zakwaterowania podczas
stypendium za granica.

. Student zobowigzany jest wypetni¢ w terminie 30 dni od daty powrotu ,Ankiete
Stypendysty Erasmusa” (on-line). Wypetnienie ankiety jest podstawowym warunkiem
finansowego rozliczenia wyjazdu.

Stan zobowigzah studenta wobec uczelni macierzystej sprawdzany jest dwukrotnie: (1)
przed wyjazdem, (2) po powrocie.

. Jesdli na koncie studenta wystepujg zalegtosci finansowe wstrzymana zostaje wypfata | i ll
raty stypendium.

Stypendium ma na celu dofinansowa¢ wyjazd studenta, a nie pokry¢ w catosci wydatki -

zwigzane z pobytem za granica.
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