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Instrukcja przygotowania artykutéow do publikacji

Szanowni Autorzy,

Sprawny przebieg procesu wydawniczego uwarunkowany jest w duzej mierze wtasciwym

przygotowaniem tekstéw. Prosimy o przygotowanie tekstow wedtug udostepnionego na stronie internetowe;j

szablonu, zgodnie z instrukcjg. Prace przygotowane niezgodnie z obowigzujacymi zasadami nie zostang przyjete

do publikacji.

Uwagi ogdlne

. Zgtaszane prace powinny by¢ oryginalne, wczesniej niepublikowane.

. Objetosc¢ abstraktu powinna miescic sie w przedziale 150-200 stow.
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3. Objetosc¢ artykutu wraz z materiatem ilustracyjnym nie powinna przekracza¢ 10 stron tekstu.
4

. Zgtoszenia prac przyjmowane sg wytgcznie drogg elektroniczna.

Przygotowanie tekstu

1. Tekst powinien by¢ przygotowany na udostepnionym szablonie w programie Microsoft Office Word (pliki

.doc, .docx) z zachowaniem nastepujgcych zasad ogdlnych:

czcionka: Times New Roman, 12 pkt,

interlinia (odstep miedzy wierszami) 1,5 wiersza,

marginesy — 2,5 cm margines gorny, dolny oraz boczne,

pojedyncze spacje pomiedzy znakami,

tekst wyjustowany,

wytgczona opcja dzielenia wyrazéw,

wciecia pierwszego wiersza akapitu wprowadzone automatyczng funkcjg programu lub pojedynczym

tabulatorem,

Uwaga! Nie nalezy stosowac¢ w tekscie:

spacji przed znakami interpunkcyjnymi,

podziatu wyrazow i twardego podziatu wierszy,

wielokrotnosci spacji w celu uzyskania wciecia pierwszego wiersza akapitu,
spacji do uzyskania tekstu rozstrzelonego,

kropek po srodtytutach, tytutach tabel i rysunkow.

2. W tekscie nalezy wprowadzi¢ zasadniczy podziat logiczny. Poszczegdlne partie tekstu nalezy oznaczad

numerami (cyfry arabskie) i $rodtytutami. Numeracja powinna obejmowaé takie Wprowadzenie

i Podsumowanie. Dopuszczalna jest dwupoziomowa struktura zagtebienia srédtytutow (1, 2, 3, ... 1.1, 2.1,

3.1)



3. Numeracja stron powinna by¢ ciggta w obrebie catej pracy.

Wyrdznienia w tekscie

1. Kursywa. Uzycie kursywy jest zalecane w przypadku:

— przytaczania tytutow artykutow, tytutdw ksigzek i ich rozdziatow,

— przytaczania $rédtytutdw wprowadzonych w pracy,

— wprowadzania waznych pojec i terminéw

— wyrazow i wyrazen w jezykach obcych (z wyjatkiem tych, ktére zostaty przyjete i s3 powszechnie
stosowane w jezyku polskim),

— symboli we wzorach matematycznych, symboli statystycznych.

2. Cudzystow. W przypadku dostownego przytaczania tekstu innej pracy stosowany jest cudzystéw podwdjny.

Dla wyrdznienia tekstu cytowanego w przytaczanym fragmencie uzywany jest cudzystéw ostrokatny:

,Cytat cytat cytat cytat cytat «cytat cytat cytat» cytat cytat” (Nazwisko, 2010, s. 50-51).

3. Dopuszcza sie stosowanie list numerowanych oraz punktowanych. Dopuszczalne punktory: —, e

(stosowane jednolicie w catej pracy).

Przypisy i cytowania

Rekomendowanym standardem jest standard APA, wyd. 6.

1.

Przypisy rzeczowe (objasniajgce i komentujgce fragmenty tekstu gtéwnego) oraz stownikowe (podajgce
znaczenie termindw np. obcojezycznych) powinny by¢ zamieszczone w dolnej czesci tej samej strony, na
ktdérej zostaty przywotane i umieszczone ich cyfrowe odsytacze. Stosowanie tego rodzaju przypisdw nie jest
zalecane i nalezy je ograniczy¢ do niezbednego minimum. Ich uktad powinien by¢ ciggty dla catego tekstu
pracy.

Przypisy bibliograficzne (cytowania). Powotania na literature w tekscie nalezy zaznacza¢ poprzez
umieszczenie w nawiasach okragtych nazwiska autora (bez imienia lub jego inicjatéw) i roku wydania
publikacji. Jesli nazwisko autora cytowanej pracy pojawia sie w tekscie w nawiasie podac nalezy wytgcznie
rok publikacji pracy. Jesli fragment tekstu innego autora przytaczany jest dostownie nalezy uja¢ go
w cudzystéw, a w nawiasie obok nazwiska autora i roku wydania publikacji umiesci¢ takze numer strony,
z ktérej pochodzi tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst (Nazwisko, 2013).

,Tekst tekst tekst tekst” (Nazwisko, 2013, s. 6)

Jesli praca ma wielu autoréw stosuje sie nastepujgce zasady:

W przypadku dwdch autoréw w powotaniu podaé nalezy obydwa nazwiska oddzielone przecinkiem:

Tekst tekst tekst tekst tekst (Nazwiskol, Nazwisko2, 2013)

W przypadku trzech lub czterech autoréw przy pierwszym powotaniu w teksScie wymienié nalezy wszystkie
nazwiska, oddzielajac je przecinkami. W kolejnych powotaniach tej samej pracy nalezy podac tylko
nazwisko pierwszego autora, a nastepne nazwiska zastgpic skrotem: i in.

Tekst tekst tekst tekst tekst (Nazwiskol, Nazwisko2, Nazwisko3, Nazwisko4, 2013). Tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Nazwiskol iin, 2013)



W przypadku publikacji, ktéra ma pieciu i wiecej autoréw nalezy poda¢ wytgcznie nazwisko pierwszego

z nich, a pozostate zastgpic¢ skrétem: iin. zaréwno w przypadku pierwszego, jak i nastepnych powotan.

W opublikowanych w tym samym roku prac réznych autoréw o tym samym nazwisku nalezy doda¢ inicjat
imienia do nazwiska autora. Pomoze to unikngc¢ niejednoznacznosci i pozwoli odesta¢ czytelnika do
wtasciwego zapisu w bibliografii zatgcznikowej.

Tekst tekst tekst tekst tekst (Kowalski A., 2010). Tekst tekst tekst tekst tekst (Kowalski B., 2010).

W wypadku powotania w tym samym fragmencie tekstu wiecej niz jednej publikacji nalezy umiescic
wszystkie powofania w jednym, wspdlnym nawiasie, oddzielajac je Srednikami i porzadkujgc powotania
w kolejnosci alfabetycznej wedtug nazwisk autoréw (pierwszego autora w przypadku pracy zbiorowej).
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Abramowicz, 2010; Beksinski, 2012; Celinska,
Kowalski, 2009).

Jezeli dwa lub wiecej dokumentéow powotywanych w tekscie ma tego samego autora (pierwszy element
opisu) i rok wydania, rozréznia sie je poprzez dodanie matych liter (a, b, c, itp.) po roku wydania (bez
spacji). W bibliografii zatgcznikowej nalezy zamiesci¢ rok uzupetniony zatgczong w powotaniu litera.

Tekst tekst tekst tekst tekst (Kowalski, 2010a). Tekst tekst tekst tekst tekst (Kowalski, 2010b).

Uwaga! Nalezy unika¢ cytowania posredniego. Cytowanie takie jest dopuszczalne, gdy praca jest trudno
dostepna lub dostepna tylko w nieznanym autorowi jezyku. W takim wypadku w tekscie nalezy powotac
prace oryginalng oraz Zrédto wtérne poprzedzone przyimkiem za: (z dwukropkiem). W bibliografii
zatacznikowej podac nalezy wytgcznie Zrédto wtérne.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Smith, 1967, za: Kowalski, 2010).

Cytaty dostowne z prac innych autorow

Cytaty muszg by¢ przytaczane doktadnie z zachowaniem oryginalnej pisowni i interpunkcji. Pierwsza litera
pierwszego stowa cytatu moze zosta¢ zmieniona na wielkg lub matg w zaleznosci od kontekstu. Wszelkie
wyjasnienia niepochodzgace z cytowanej pracy (np. uwagi autora) lub oznaczenie pominiecia czesci tekstu
nalezy umieszcza¢ w nawiasach kwadratowych.

,Cytat cytat cytat cytat cytat [komentarz autora] cytat cytat cytat [...] cytat cytat” (Nazwisko, 2010, s. 50-
51).

Uwaga! Powotujac sie w tekscie na publikacje innego autora, nalezy podac nazwisko i imie/ona tego autora.

3. Przypisy odnoszace sie do zawartosci tabel i ilustracji zamieszczane powinny by¢ bezposrednio po

tabeli/ilustracji (przed podaniem zrédta).

Bibliografia zatgcznikowa
1. Bibliografia powinna by¢ przygotowana w uktadzie alfabetycznym wedtug nazwisk autoréow. Imie autora
nalezy zastgpic jego inicjatem.

2. Data wydania publikacji powinna by¢ zamieszczona po nazwisku/ach autora/éw pracy w nawiasie okragtym.



3. Tytut publikacji powinien by¢ wyrdzniony kursywa; w opisie artykutu w wydawnictwie zwartym kursywa
nalezy wyrdzni¢ tytut dokumentu macierzystego; w przypadku artykutu w czasopismie kursywa nalezy
wyréznic tytut czasopisma.

4. Obowigzkowe elementy opisu bibliograficznego:

Wydawnictwo zwarte (ksigzka)

Nazwisko, I. (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo. ISBN.

Nazwisko, I. (red.). (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo. ISBN.

Artykut z czasopisma

Nazwisko, I. (rok). Tytut artykutu. Tytut czasopisma, nr, s. od-do.

Artykut w pracy zbiorowej

Nazwisko, I. (rok). Tytut artykutu w pracy zbiorowej. W: Nazwisko I. (red.). Tytut pracy zbiorowej (ksigzki).
Miejsce wydania: Wydawnictwo, s. od-do. ISBN.

Dokument elektroniczny

W wypadku dokumentéw elektronicznych na koncu opisu bibliograficznego nalezy poda¢ numer
identyfikacyjny dokumentu elektronicznego (Digital Object Identifier — DOI).

Nazwisko, I. (rok). Tytut artykutu. Tytut czasopisma, nr, s. od-do. DOI:

Jezeli tekst zamieszczony na stronie internetowej nie posiada numeru DOI nalezy podac autora, date
publikacji (jesli jest znana), tytut, date dostepu [w nawiasach kwadratowych] i adres strony, z ktérej tekst
zostat pobrany.

Nazwisko, I. (rok publikacji). Tytut [online, dostep: rrrr-mm-dd]. Dostepny w Internecie: adres www.

5. Po kazdym opisie stawiana jest kropka.

6. Nie nalezy wprowadza¢ podziatu na rodzaje publikacji (np. ksigzki, artykuty z czasopism).

7. Nie nalezy wtacza¢ do bibliografii aktéw prawnych - informacje o tego typu dokumentach nalezy

zamieszczac w tekscie pracy.

Tabele

Dla zestawien stowno-liczbowych nalezy przyja¢ nazwe tabela. Tabele powinny by¢ ponumerowane
cyframi arabskimi (numeracja ciggta w obrebie pracy) i opatrzone tytutami. Po tytule nie stawia sie kropki.
Kazdg kolumne (takze pierwszg) nalezy opatrzy¢ nagtdéwkiem pisanym z duzej litery. W tablicach nie nalezy
zostawiacd klatek pustych. W przypadku braku danych nalezy stosowaé nastepujgce znaki umowne:

kreska (—) zjawisko nie wystepuje;

zero (0) zjawisko istnieje, jednakze w iloSciach mniejszych od liczb, ktére mogty by¢ wyrazone

uwidocznionymi w tablicy znakami cyfrowymi;

kropka (.) zupetny brak informacji lub brak wiarygodnych;

znak X wypetnienie rubryki ze wzgledu na uktad tablicy jest niemozliwe lub niecelowe.

Pod kazdg tabelg nalezy umiesci¢ informacje o zrdédle. W przypadku tabel zawierajgcych wyniki badan

autora nalezy poda¢: Zrédto: obliczenia wtasne.



Tabela 1

Tytut tabeli (czcionka Times New Roman, 10 pkt, bez kropki)

Nagltowek kolumny Naglowek kolumny Naglowek kolumny
dane dane dane
dane dane dane
dane dane dane

Zrédto: obliczenia wtasne.

Rysunki

Dla rysunkow, wykresow, diagraméw, schematow nalezy przyjgé¢ nazwe rysunek. Rysunki powinny by¢
ponumerowane cyframi arabskimi (numeracja ciggta w obrebie pracy) i opatrzone podpisami (zamieszczonymi
pod rysunkami). Pod kazdym rysunkiem nalezy ponadto, podobnie jak w przypadku tablic, zamiesci¢ informacje

o zrodle.

Rysunek 1. Tytut rysunku (czcionka Times New Roman, 10 pkt, bez kropki)

Zrédto: opracowanie wtasne.

Ze wzgledu na prawa autorskie oraz mata rozdzielczos¢ nie nalezy wtaczaé do pracy ilustracji importowanych
z Internetu.

Minimalna dopuszczalna rozdzielczo$¢ dla ilustracji i fotografii to 300 dpi.

Uwaga! Jezeli prezentuje sie nie wiecej niz trzy wartosci liczbowe nalezy wpisaé je w tekst pracy, unikajac
przedstawiania ich w formie rysunku (diagramu kotowego, wykresu stupkowego itp.). Jesli wartosci liczcbowych

jest wiecej niz trzy nalezy wzigc¢ pod uwage tabele lub rysunek.

Wzory matematyczne powinny by¢ ponumerowane liczbami arabskimi, umieszczonymi w nawiasach okragtych
po prawej stronie wzoru. Zmienne nalezy wyrdzni¢ kursywa. State i liczby — czcionkg prostg. Tekst objasniajgcy

znaczenie uzytych symboli nalezy umiesci¢ bezposrednio pod wzorem w oddzielnych wierszach.

K%k

Uwaga! Organizatorzy przypominajg, ze wykorzystanie przez autora w swoim utworze ilustracji (tabel,
rysunkow, wykresow itp.) zamieszczonych w utworze innego autora jest korzystaniem z czesci cudzego utworu
i w zwigzku z tym wymaga uzyskania zgody autora i wydawcy tego utworu (art. 17 ustawy z 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych). Dotyczy to zaréwno utwordéw polskich, jak i zagranicznych.




