Regulamin studiow podyplomowych — Matopolska Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Tarnowie

X - Matopolska Wyzsza Szkota Ekonomiczna
V) w Tarnowie

MIWSE

ALOPOLSKA

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:
a) Uczelnia, MWSE w Tarnowie - Matopolska Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Tarnowie,
ul. Rynek 9,
b) Centrum - Centrum Edukacji Menedzerskiej Malopolskiej Wyzszej Szkoty Ekonomicznej

vk

w Tarnowie, ul. Szeroka 9, pok. 22,

c) Kandydat — osoba ubiegajaca sie o przyjecie na studia podyplomowe,

d) Uczestnik — osoba, ktora po spetnieniu wymogow rekrutacyjnych zawartych w niniejszym regulaminie,
zostata przyjeta na studia podyplomowe,

e) Dziekan — Dziekan Wydziatu Zarzadzania i Turystyki MWSE,

f) Strona internetowa Uczelni — serwis internetowy Matopolskiej Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Tarnowie znajdujacy sie pod adresem www.mwse.edu.pl.
§2

Niniejszy regulamin ma zastosowanie do uczestnikow studiow podyplomowych. Studia podyplomowe
organizuje Centrum.

Regulamin studiéw podyplomowych ustala zasady tworzenia, przeksztatcania i znoszenia specjalistycznych
obszarow tematycznych studiow podyplomowych, kwalifikowania kandydatdw, organizacji zajec
dydaktycznych, formy zaliczania studiow, odptatnosci za studia oraz prawa
i obowigzki uczestnikow studiéw podyplomowych.

Senat Uczelni na wniosek Dziekana uchwala regulamin studidow podyplomowych oraz plan
i program studiow podyplomowych.

Nadzor nad realizacjg procesu dydaktycznego w ramach studiéw podyplomowych sprawuje Dziekan.

Studia podyplomowe prowadzone s3 w celu rozszerzenia i pogtebienia wiedzy uzyskanej
w trakcie studiow wyzszych.

Wszystkie  podejmowane  decyzje powinny byé zgodne <z  przepisami ustawy Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym i regulaminem studiéw podyplomowych MWSE w Tarnowie.

2. REKRUTACJA NA STUDIA
§3

Rekrutacja na studia podyplomowe w MWSE w Tarnowie odbywa sie w sposdb ciggtly.
O warunkach rekrutacji na dany rok akademicki informuje sie poprzez ogtoszenie w mediach, zamieszczenie
stosownych informacji na stronie internetowej Uczelni oraz wywieszenie ich na tablicy ogtoszen.
Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe powinni ztozy¢ komplet dokumentéw
rekrutacyjnych, w sktad ktérych wchodza:
a) wypetniony kwestionariusz osobowy (dostepny na stronie internetowej Uczelni),
b) podanie o przyjecie na studia podyplomowe skierowane do Dziekana,
c) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych oraz jego kserokopia,
d) kserokopia dowodu wptaty wpisowego (nie dotyczy absolwentow MWSE w Tarnowie),
e) kserokopia dowodu osobistego,
f) dwa zdjecia legitymacyjne
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g) zaswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia studidw (dotyczy wytacznie
kandydatow na studia podyplomowe z zakresu Logopedii i Reedukacji posturalnej) — formularz
dostepny na stronie internetowej Uczelni).

Dokumenty rekrutacyjne, o ktdrych mowa w ust. 2, nalezy ztozy¢ w Centrum.

Decyzje o przyjeciu albo odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje Dziekan. Decyzja

o odmowie przyjecia na studia podyplomowe powinna zawiera¢ uzasadnienie.

W przypadku wiekszej liczby chetnych niz liczba miejsc na studiach, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen

(data ztozenia kompletu dokumentdw, o ktdrych mowa w ust. 2).

Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe przystuguje odwotanie do Rektora.

Przystgpienie do zaje¢ w ramach studiéw podyplomowych jest uwarunkowane:

a) podpisaniem przez uczestnika umowy o Swiadczenie ustug edukacyjnych, o ktérej mowa w § 19 ust. 1.

b) wniesieniem na rachunek bankowy Uczelni optaty za pierwszy semestr studidow podyplomowych oraz
przedstawieniem w Centrum kopii dowodu wpfaty.

Uczestnikami studidow podyplomowych mogg by¢ osoby legitymujace sie dyplomem ukonczenia studidéw

wyzszych oraz spetniajgce dodatkowe wymogi (jesli takie zostaty okreSlone dla danego obszaru

tematycznego studiow podyplomowych) zawarte w obowigzujgcym Planie i programie studiow
podyplomowych MWSE.

Osoby nie bedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia podyplomowe zgodnie

z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365) oraz

Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12.10.2006 r. w sprawie podejmowania

i odbywania przez cudzoziemcow studidow i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach i pracach

rozwojowych (Dz.U. Nr 190, poz. 1406).

Z chwilg przyjecia na studia uczestnik jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego regulaminu.

§4

Przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego Kanclerz okresla limit przyje¢ na studia podyplomowe lub
kolejna ich edycje oraz minimalng liczbe uczestnikéw umozliwiajgcg uruchomienie danego specjalistycznego
obszaru tematycznego studiéw podyplomowych lub kolejnej ich edycji.

Warunkiem uruchomienia studiow podyplomowych lub kolejnej ich edycji jest zgtoszenie sie wymaganej
minimalnej liczby uczestnikdw okreslonej przez Kanclerza w trybie wymienionym w ust.1.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest uruchomienie specjalistycznych obszardw tematycznych
studidw podyplomowych lub kolejnej ich edycji w sytuacji zgtoszenia sie liczby kandydatow nizszej niz
minimalna liczba uczestnikéw okreslona przez Kanclerza, w trybie wymienionym w ust.1, z uwzglednieniem
zasady samofinansowania sie studidw podyplomowych. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kanclerz
w porozumieniu z Rektorem.

W przypadku gdy studia nie zostang uruchomione z powodu zgtoszenia sie mniejszej liczby kandydatéw od
ustalonego minimum, wniesione przez kandydatow optaty wpisowe podlegajg zwrotowi w terminie
7 dni od daty podjecia decyzji o nie uruchamianiu studiow.

Rektor podejmuje decyzje o uruchomieniu kolejnej edycji studidw podyplomowych w ramach
poszczegdlnych specjalistycznych obszaréw tematycznych.

3. ORGANIZACJA STUDIOW

§5

Decyzja o utworzeniu specjalistycznych  obszaréw tematycznych  studiow  podyplomowych,
ich przeksztatceniu oraz zniesieniu ma posta¢ odpowiedniej uchwaty Senatu Uczelni. Dziekan dokonuje
aktualizacji oferty specjalistycznych obszaréw tematycznych w ramach Planu i programu
studiow podyplomowych na nowy rok akademicki. Na wniosek Dziekana Senat zatwierdza Plan i program
studiow podyplomowych.

Proces dydaktyczny odbywa sie wedlug ustalonego Planu i programu studiéw podyplomowych
oraz harmonogramu zaje¢ na dany rok akademicki. Plan i program studiow podyplomowych, ktdry jest
realizowany, nie moze by¢ modyfikowany w trakcie trwania zaje¢ na studiach podyplomowych w danym
roku akademickim. Plan i program studiow podyplomowych, modyfikowany na podstawie analizy rynku
pracy i dostosowywany do aktualnych standarddéw, obowigzuje uczestnikdw, ktdrzy rozpoczng studia
podyplomowe od nowego roku akademickiego (z wyjatkiem uczestnikdw specjalistycznego obszaru
tematycznego Logopedia z roku akademickiego 2008/2009).
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Plan i program studiéw podyplomowych okresla przedmioty, ich wymiary czasowe oraz forme realizacji
zaje¢ (wyktady, c¢wiczenia, konwersatoria, seminaria itp.), a takze formy zaliczenia poszczegdlnych
przedmiotéw. Plan i program jest ogodlnie dostepny i ogtaszany w materiatach informacyjnych
rozprowadzanych przez Centrum oraz na stronie internetowej Uczelni.

Plany i programy specjalistycznych obszaréw tematycznych w ramach studidow podyplomowych opracowuja
katedry i samodzielne zaktady (jednostki naukowo-dydaktyczne) dziatajgce w Uczelni, a zatwierdza je Senat
Uczelni w postaci Planu i programu studiow podyplomowych.

Obsade do zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych zapewniajg katedry oraz samodzielne zakfady
(jednostki naukowo-dydaktyczne) dziatajgce w Uczelni. Kadra naukowo-dydaktyczna przewidziana do
prowadzenia zaje¢ w ramach danego specjalistycznego obszaru tematycznego podawana jest do
wiadomosci Kierownika Centrum co najmniej na jeden miesigc przed uruchomieniem zajed.

Szczegotowe harmonogramy zaje¢ zawierajg terminy zaje¢ oraz obsade kadrowg i sa podawane do
wiadomosci uczestnikow nie pozniej, niz na pierwszym zjezdzie w danym semestrze.

§6

Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:

a) karcie egzaminacyjnej,

b) protokotach zaliczeniowych i egzaminacyjnych,

c) albumie uczestnikow,

d) protokole egzaminu dyplomowego.

Do dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych zalicza sie réwniez prace dyplomowg przygotowywang
przez uczestnikow.

Dokumentacje przebiegu studiéw podyplomowych prowadzi Centrum.

Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 160 godzin dydaktycznych
i odbywajg sie w systemie semestralnym, zgodnie z Planem i programem studiéw podyplomowych.
W zaleznosci od obszaru tematycznego, studia trwajg dwa, trzy lub cztery semestry.

Jedna godzina dydaktyczna obejmuje 45 minut zajec.

Zjazdy uczestnikéw studiow podyplomowych odbywajg sie w soboty i niedziele (w wyjgtkowych
przypadkach réwniez w piatki).

Zajecia na studiach podyplomowych odbywaja sie w salach dydaktycznych Uczelni w wymiarze
do 20 godzin w ciggu jednego zjazdu weekendowego. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach zajecia
mogg odbywac sie poza Uczelnig (w innych budynkach na terenie Tarnowa).

Zajecia dla uruchomionych w danym roku akademickim grup studiéw podyplomowych muszg odbywac sie
w terminach zgodnych z przyjeta przez Senat Uczelni organizacjg roku akademickiego. Wyjatek stanowig
studia podyplomowe dofinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej, ktore realizowane sg w terminie
zgodnym z umowg na realizacje projektu. Umowa ta okresla daty rozpoczecia i zakonczenia projektu.
Harmonogram zajec¢ ustala Centrum.

. Osobg odpowiedzialng za catoksztatt spraw zwigzanych z dziatalnoscig organizacyjng studidow

podyplomowych jest Kierownik Centrum. Centrum podaje do wiadomosci uczestnikow harmonogram zajec
(najpdzniej w dniu pierwszego zjazdu), warunki dotyczace zaliczen i zdawania egzaminéw oraz udziela
informacji dot. dokumentacji przebiegu studiow.

§7

W ramach niektorych obszarow specjalistycznych studiow podyplomowych zachodzi obowigzek realizacji
praktyki.

MWSE w Tarnowie kieruje uczestnika na praktyke (uczestnik studidw otrzymuje 2 egzemplarze umowy
o praktyke oraz 2 egzemplarze planu praktyki). Po ich wypetnieniu i podpisaniu przez przedstawiciela
zaktadu, w ktorym odbywana jest praktyka (osobe upowazniong do zawierania uméw), uczestnik dostarcza
niniejsze dokumenty do Centrum a nastepnie otrzymuje dziennik praktyk, ktdry bedzie potwierdzeniem jej
odbycia.

Uczelnia ma mozliwo$¢ zawarcia bezterminowej umowy z instytucjami i firmami na realizacje praktyki.
W takim przypadku uczestnik otrzymuje 2 egzemplarze planu praktyki, ktére po wypetnieniu i podpisaniu
przez przedstawiciela zakladu, w ktérym odbywana jest praktyka, uczestnik dostarcza do Centrum
a nastepnie otrzymuije dziennik praktyk.

Termin realizacji praktyki (semestr studiéw) oraz dtugos$¢ jej trwania (liczbe godzin) okresla Plan
i program studiéw podyplomowych.
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5. Warunkiem zaliczenia semestru, na ktérym realizowana jest praktyka, jest jej zaliczenie (odbycie).
6. Zaliczenie praktyki potwierdzone zostaje wpisem do indeksu. Wpis dokonywany jest przez pracownika
Centrum na podstawie dziennika praktyk.

4. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§8

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:
a) uzyskiwania w ramach zaje¢ dydaktycznych objetych Planem i programem studiow podyplomowych
rzetelnej i aktualnej wiedzy,
b) korzystania ze zbiordw Biblioteki MWSE, mieszczacej sie w budynku Uczelni przy ul. Warynskiego 14,
c) rezygnacji ze studiow podyplomowych. Rezygnacja musi zosta¢ ztozona w formie pisemnej
i skierowana do Dziekana.

§9

Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowigzany do:

a) udziatu w zajeciach dydaktycznych oraz uzyskiwania wymaganych zaliczen i zdawania egzaminow,
zebrania wszystkich wymaganych w danym semestrze wpisdéw do indeksu oraz karty egzaminacyjnej,

b) przygotowania pracy dyplomowej i ztozenia jej w terminie okreslonym przez Centrum,

c) terminowego wnoszenia semestralnych optat za studia podyplomowe,

d) czytania ogtoszen, Sledzenia aktualnych informacji dot. harmonogramu zaje¢ oraz toku studidw,
zamieszczonych na stronie internetowej Uczelni oraz przesytanych przez Uczelnie drogg elektroniczng,

e) niezwtocznego powiadomienia na pismie Kierownika Centrum o zmianie wczeséniej podanych danych

osobowych,

f) dbania o dobre imie Uczelni i poszanowania jej mienia,

g) przestrzegania przepisOw niniejszego regulaminu i przepisow porzadkowych obowigzujgcych
w Uczelni.

§10

1. Uczestnik studiow moze uzyskac¢ zaswiadczenie o odbywaniu studiow, zas absolwent o ich ukonczeniu.
2. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje Kierownik Centrum lub upowazniony pracownik Centrum.

5. ZASADY UZYSKIWANIA ZALICZEN I ZDAWANIA EGZAMINOW

§11

1. Plan i program studidw podyplomowych zawiera m.in. wykaz przedmiotow konczacych sie zaliczeniem,
zaliczeniem na ocene lub egzaminem.

2. Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéow objetych Planem
i programem studidw podyplomowych, zdanie wszystkich egzamindw z przedmiotéw konczacych sie
egzaminem w danym semestrze oraz zaliczenie praktyki (w przypadku obszaréw tematycznych, w ramach
ktorych jest ona wymagana).

3. Najpdzniej w terminie do dwdch tygodni od daty zakonczenia zaje¢ w ramach danego semestru uczestnik
zobowigzany jest ztozy¢ w Centrum indeks i karte egzaminacyjng z wszystkimi wymaganymi wpisami, celem
zaliczenia semestru.

4. W wyjatkowych przypadkach, gdy uczestnik nie posiada wymaganych wpisow w indeksie i/lub karcie
egzaminacyjnej, a wyktadowca nie jest dostepny na terenie Uczelni, istnieje mozliwos¢
ubiegania sie o wpis dziekanski na podstawie protokotu egzaminacyjnego/zaliczeniowego. Podanie pisemne
w tej sprawie nalezy skierowac do Dziekana i ztozy¢ w Centrum.

5. Zaliczenia semestru dokonuje Dziekan.
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§12

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany na poczatku semestru poda¢ do wiadomosci uczestnikéw warunki
uzyskania zaliczenia z zaje¢. W przypadku przedmiotdw konczacych sie egzaminem, egzaminator
przedstawia uczestnikom podstawowe wymagania dotyczace egzaminu semestralnego. Podstawg do
zaliczenia moze by¢ aktywny udziat w zajeciach, przygotowanie przez uczestnikdw pisemnych prac,
projektow, raportow itp. lub rozwigzanie zadania testowego.

Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do systematycznej kontroli obecnosci  uczestnika.
W przypadku opuszczenia przez uczestnika, wiecej niz 30% godzin dydaktycznych zaje¢ w semestrze,
prowadzacy winien niezwtocznie powiadomi¢ o tym Centrum. W takim przypadku Dziekan moze podjgc
decyzje o skresleniu z listy uczestnikow.

Uczestnik, ktory spetnit warunki okreslone przez prowadzacego zajecia, uzyskuje zaliczenie, badz zdaje
egzamin. Terminy zaliczen i egzamindw pokrywajg sie z terminami ostatnich zaje¢ z danego przedmiotu.

§13

Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujaca skale ocen:

r—-r-r=—-=-=====-=- T~~~ ====7== | 1
, Stopien | Skrét literowy |, Oznaczenie cyfrowe |
[ R L e [ e e 1
, celujacy HOC. IR oo 60 _____. :
\bardzodobry | ___ bdb___ 1\ _____ 20 ____ :
y dobry plus__ __ _ wo__do+ 45 :
ydobry _ ______ vo__do . oo 40_____. :
| dostateczny plus _+ __ dst+ ' _ 35 . _ . :
y dostateczny _ _ _ _»___dst o ___ 30 _____ :
I niedostateczny ! ndst ! 2,0 !

_______________________________________

Przy zaliczaniu przedmiotow semestralnych (wyktadow/éwiczen/konwersatoriow/seminariow dyplomowych
itd.) dopuszcza sie mozliwoS¢ stosowania: zal — zaliczono. Szczegdtowy wykaz przedmiotdw zawiera
aktualnie obowigzujacy Plan i program studiow podyplomowych, o ktérym mowa w § 11 ust. 1.

Oceny ze wszystkich egzamindw i zaliczen wpisywane s3 przez prowadzacych zajecia
do indeksu i karty egzaminacyjnej oraz protokotu egzaminacyjnego/zaliczeniowego.

§ 14

Kazdy uczestnik ma prawo trzykrotnie zdawac¢ egzamin z danego przedmiotu w semestrze, natomiast do
zaliczenia moze podejs¢ dwukrotnie.

Nieprzystgpienie do egzaminu badz zaliczenia w wyznaczonym terminie jest réwnoznaczne
z uzyskaniem oceny niedostatecznej, chyba ze uczestnik usprawiedliwi swojg nieobecno$¢. Decyzje w tym
zakresie podejmuje egzaminujgcy lub Dziekan. Uczestnik moze ztozy¢ podanie do Dziekana
0 przywrdcenie terminu egzaminu/zaliczenia z waznych przyczyn osobistych lub zdrowotnych (fakt ten
potwierdza wtasciwym dokumentem).

Istnieje  mozliwos¢  warunkowego przejscia na  kolejny semestr studidw  podyplomowych
(wpis warunkowy), jednak wpis ten moze dotyczy¢ tylko jednego nie zaliczonego przedmiotu.

§15

Uczestnik studidow zostaje skreslony z listy uczestnikow w przypadku:

a) rezygnacji ze studidw,

b) niezaliczenia semestru (nieuzyskania w terminie wymaganych wpisdw z zaliczen i egzamindw
przewidzianych Planem i programem studiow podyplomowych),

c) niewniesienia w ustalonym terminie opfaty semestralnej (po wcze$niejszym pisemnym wezwaniu
uczestnika do zaptaty zalegtej naleznosci w terminie 14 dni),
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10.

Now

10.

11.

d) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej,

e) niewypetniania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego regulaminu.

Uczestnik studiow moze zostac¢ skreslony z listy uczestnikow w przypadku nieobecnosci na zajeciach,
stanowigcej wiecej niz 30% godzin dydaktycznych zaje¢ w semestrze.

Decyzje o skresleniu podejmuje Dziekan.

Decyzja o skresleniu uczestnika z listy powinna miec¢ forme pisemng oraz zawiera¢ pouczenie o $rodkach
odwotawczych.

Ponowne przyjecie na studia osoby skreslonej odbywa sie na warunkach rekrutacji obowigzujgcych ogot
kandydatow, z zastrzezeniem zdania 2 niniejszego ustepu. Osoba skreSlona z listy uczestnikdw moze
ubiega¢ sie o wznowienie studiow.

Decyzje o wznowieniu studidw podejmuje Dziekan, na wniosek uczestnika, ustalajgc semestr zapisu oraz
zakres i tryb uzupetniania rdznic programowych, wynikajacych z aktualnie obowigzujacego planu
i programu studiow podyplomowych.

Od decyzji o skresleniu z listy uczestnikow oraz od wszystkich innych decyzji podjetych w indywidualnych
sprawach uczestnikdw przystuguje uczestnikowi odwotanie do Rektora.

Odwotanie wnosi sie za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje, w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji. Organ ten — po dofgczeniu niezbednych akt lub wyrazeniu opinii na odwotaniu — przekazuje je
organowi odwotawczemu niezwtocznie, ale nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty wniesienia odwotania.
Organ odwotawczy rozpatruje odwotanie w terminie 14 dni od daty doreczenia mu odwotania wraz
z aktami i opinig organu I instancji.

O tresci decyzji Rektora uczestnik zawiadamiany jest w formie pisemnej.

6. PRACA DYPLOMOWA I EGZAMIN DYPLOMOWY (OBRONA)
§16

Seminarium dyplomowe na studiach podyplomowych prowadzi osoba posiadajgca co najmniej stopien
naukowy doktora.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ pisania jednej pracy dyplomowej przez zespot (dwdch uczestnikow)
w ramach danego specjalistycznego obszaru tematycznego. W tym przypadku uczestnicy skfadajg
w Centrum indywidualne podanie ze zgodg Promotora. Podanie jest informacjg dla Dziekana
o0 zaistnieniu takiej sytuacji.

Uczestnik jest obowigzany ztozy¢ w Centrum prace dyplomowg w formie drukowanej w dwdch
egzemplarzach, co najmniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem obrony. Do pracy dyplomowej
uczestnik zobowigzany jest dotgczy¢ o$wiadczenie o tresci przytoczonej w ust. 4, zawierajgce date ztozenia
oSwiadczenia i podpis uczestnika, wraz ze zgodg promotora na ztozenie pracy oraz jego podpisem.

Tre$¢ oSwiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 3, brzmi nastepujaco:,Ja, (nazwisko autora), oswiadczam, ze
Ssktadana przeze mnie praca dyplomowa pod tytutem ,(tytut pracy dyplomowej)” zostata przygotowana
przeze mnie samodzielnie i nie narusza praw autorskich innych osob.”

Praca dyplomowa jest recenzowana przez Promotora wedtug skali ocen okreslonej w § 13 ust. 1.

Na egzaminie dyplomowym (obronie pracy dyplomowej) stosuje sie skale ocen jak w § 13 ust. 1.

Termin egzaminu dyplomowego (obrony pracy dyplomowej) to ostatni termin seminarium dyplomowego
przewidziany w harmonogramie zajec.

W wyjatkowych przypadkach, a zwlaszcza w razie nieuzyskania zaliczen, niezdania egzamindéw oraz
nieprzystgpienia do egzamindw lub zaliczen z przyczyn losowych, uczestnik moze wystgpi¢ do Dziekana
z pisemng prosba o przedtuzenie terminu sesji egzaminacyjnej oraz terminu ztozenia pracy dyplomowej do
obrony lub tez moze wnioskowac o przesuniecie terminu samej obrony pracy dyplomowej.

W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie lub uzyskania oceny
niedostatecznej  uczestnikowi  przystuguje prawo  powtdrnego  przystgpienia do  egzaminu
w terminie jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach —
na prosbe uczestnika — Dziekan moze ten termin przedtuzyc.

Uczestnik, ktory bez usprawiedliwienia nie przystgpit do drugiego terminu egzaminu koncowego lub
otrzymat z tego egzaminu w drugim terminie ocene niedostateczng, zostaje decyzjg Dziekana skreslony
z listy uczestnikéw studiow podyplomowych.

Uczestnik, ktory nie uzyskat zaliczen, nie zdat egzamindw ustalonych w Planie i programie studiow
podyplomowych i nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie oraz nie zaliczyt praktyki (w przypadku obszaréw
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tematycznych, w ramach ktérych jest ona wymagana), zostaje decyzjg Dziekana skreslony
z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

§17

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

a) uzyskanie wszystkich zaliczen, zdanie egzamindw semestralnych okreSlonych w Planie
i programie studiow podyplomowych oraz zaliczenie praktyki (w przypadku obszaréow tematycznych,
w ramach ktorych jest ona wymagana),

b) przygotowanie, ztozenie i obrona pracy dyplomowej z wynikiem co najmniej dostatecznym.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana W jej

sktad wchodzg: Dziekan jako przewodniczacy komisji lub powotana przez niego osoba, Promotor pracy oraz

Kierownik Centrum.

Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja egzaminacyjna ustala ocene koncowg dla

kazdego uczestnika. Podstawg obliczenia tej oceny jest:

a) Srednia arytmetyczna wszystkich ocen uzyskanych w calym okresie studiow z zaliczen
i egzamindw na ocene, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych, obliczona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku,

b) ocena pracy dyplomowej,

C) ocena z egzaminu koncowego.

Ocena koncowa stanowi sume: 2 oceny wymienionej w ust. 3 pkt. a) i po ¥4 ocen wymienionych w ust. 3

pkt. b) i ).

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie wynik wedtug nastepujacej zasady:

a) ponizej 3,70 — dostateczny,

b) od 3,70 do 4,49 — dobry,

c) od 4,50 do 5,25 — bardzo dobry,

d) powyzej 5,25 — celujacy.

§18

Ukonczenie studiow nastepuje z dniem zlozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej
dostatecznym.

Uczestnik, ktory pomysinie ukonczyt studia podyplomowe, otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia,
z uwzglednieniem postanowien § 19 ust. 2 i 3.

Absolwent studiow podyplomowych ma prawo do zachowania indeksu, ktérym postugiwat sie podczas
studiow.

7. ODPLATNOSCI ZA STUDIA
§19

Uczestnik studiow podyplomowych podpisuje z Uczelnig umowe o $wiadczenie ustug edukacyjnych. Tresc¢
i zasady zawierania umowy okresla Kanclerz. Niniejsza umowa reguluje zasady oraz wysoko$¢ odptatnosci
za studia podyplomowe zgodnie z zarzadzeniem Kanclerza.

Odptatnosci za studia podyplomowe, tj. wysokoS$¢ optaty wpisowej, czesnego za studia w ramach danego
obszaru tematycznego oraz optaty za wydanie duplikatu Swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych
(oryginatu, odpisu i egzemplarza do akt) ustala Kanclerz. Wysokos¢ niniejszych optat zostaje podana do
ogdlnej wiadomosci w postaci zarzadzenia Kanclerza i zostaje zamieszczona na stronie internetowej Uczelni.
Wysokos¢ optaty za wydanie Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych (oryginatu, odpisu
i egzemplarza do akt) reguluje odpowiednie rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
Wysokos$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2, jest podawana w materiatach informacyjnych rozprowadzanych
przez Centrum. Opftaty te sktadajg sie z:

a) opfaty wpisowej uiszczanej raz na caty okres studiow przed ztozeniem dokumentdw rekrutacyjnych,

b) czesnego uiszczanego za poszczegodlne semestry studidw w rownych ratach miesiecznych,

c) opfaty za wydanie Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

Odptatnos¢, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt. a) obejmuje koszty zwigzane z rekrutacjg na studia podyplomowe,
za$ odptatnos¢ z ust. 3 pkt. b) obejmuje koszty organizacji i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz koszty
materiatow dydaktycznych.

Strona 7z 8



Regulamin studiow podyplomowych — Matopolska Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Tarnowie

5. Whniesione przez kandydatow optaty wpisowe sg zwracane w catosci w przypadku:
a) gdy zajecia na studiach nie zostaty uruchomione z powodu niewystarczajgcej liczby kandydatow
w ramach danego specjalistycznego obszaru tematycznego, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 2,
b) rezygnacji uczestnika ze studiéw podyplomowych.
6. Optaty za studia podyplomowe, o ktdrych mowa ust. 2, s3 wnoszone na wyznaczony rachunek bankowy
Uczelni.
7. Optata wpisowa wnoszona jest na rachunek bankowy Uczelni przed ztozeniem dokumentéw rekrutacyjnych.
W chwili sktadania dokumentdw rekrutacyjnych w Centrum w teczce osobowej kandydata musi znalez¢ sie
kopia dowodu wptaty optaty wpisowej.
Nieterminowe wnoszenie optat skutkuje naliczeniem ustawowych odsetek.
W przypadku rezygnacji uczestnika ze studidw lub jego skreSlenia na podstawie § 15 ust. 1 i 2,
po wniesieniu opfaty semestralnej za studia, Uczelnia zwraca odpowiednig cze$¢ opfaty semestralnej
naleznej za zajecia przypadajgce w okresie po skresleniu z listy uczestnikow.
11. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane w catosci lub w czeSci przez przedsiebiorstwa
i instytucje zewnetrzne.
12. Uregulowanie wszystkich ptatnosci jest niezbednym warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.
13. Absolwenci studiéw I lub II stopnia MWSE w Tarnowie sg zwolnieni z optaty wpisowej.

0 ®

8. STUDIA PODYPLOMOWE DOFINANSOWANE ZE SRODKOW
UNII EUROPEJSKIE]

§ 20

1. Studia podyplomowe mogg by¢ dofinansowane w catosci lub w czesci ze srodkéw Unii Europejskiej i/lub
budzetu panstwa.

2. W przypadku studiow podyplomowych realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych ze Srodkéw
Unii Europejskiej i/lub budzetu panstwa obowigzuje odrebny regulamin studiéw podyplomowych ustalony
dla danego projektu.

3. W kwestiach, ktére nie sg uregulowane w regulaminie dofinansowanych studidw podyplomowych,
zastosowanie ma niniejszy regulamin studiow podyplomowych.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 21

W trosce o wysoki poziom zaje¢ dydaktycznych, raz na 3 lata przeprowadza sie wsrod uczestnikow studiow
podyplomowych anonimowg ankiete dotyczacg jakosci prowadzonych studiow podyplomowych.

§ 22
Niniejszy regulamin wchodzi w Zzycie z dniem 14 maja 2010r. i ma zastosowanie wytgcznie
do uczestnikow, ktorzy rozpoczeli studia po dniu jego wejscia w zycie, (oraz do uczestnikow specjalistycznego

obszaru tematycznego Logopedia z roku akademickiego 2008/2009).

Zatwierdzam zgodnie
z Uchwatg Senatu z dnia 14.05.2010 r.

/7
REKTOR MWSE
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