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REGULAMIN
ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
PRZEZ STUDENTOW MWSE W TARNOWIE

Tekst jednality (obowigzuje od dnia 2 paZdziernika 2008 r.)

Na podstawie Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawoszkolnictwie wyszym
(Dz.U. Nr 164, poz. 1365, z pd. zm.), Rozpormzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WWgzego

z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie standardow keet@ib dla poszczegoélnych kierunkéw oraz

poziomOw ksztalcenia, a tak trybu tworzenia i warunkow, jakie musi speéniaczelnia, by
prowadz¢ studia m¢dzykierunkowe oraz makrokierunki (Dz.U. Nr 164, pb166), a take w oparciu
0 § 29 Regulaminu Studibw MWSE, w celu zapewniespeawnego i efektywnego przygotowania
oraz przebiegu praktyk zawodowych studentéw Malskie] Wyzszej Szkoly Ekonomicznej

w Tarnowie (zwanej dalej Uczel)i wprowadza si nastpujace zasady ich odbywania:

1. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnyobrwszego stopnia (licencjackich) maj
obowiazek odbycia praktyki zawodowej w trakcie trwaniaudséw, zgodnie z minimum
przewidzianym dla kierunkéw ,Pedagogika”, ,Turystyk Rekreacja” oraz ,Zasgzanie”,
a mianowicie:

« dla kierunku,Pedagogika” czas trwania praktyki zawodowej wyn@siygodni,
« dla kierunku,Turystyka i Rekreacja” czas trwania praktyki zawodowej wyndsiygodnie
» dla kierunku,Zarz adzanie” czas trwania praktyki zawodowej wyn@stygodnie
2. Praktyka zawodowa na kierunku ,Pedagogika” pozwstudentowi na: wypracowanie

indywidualnych metod pogbowania z osobami oldymi pomoa | wsparciem

przez placéwki o charakterze opigkao-wychowawczym lub wychowawczo-resocjalizacyjnym;

zapoznanie giz prawnymi podstawami funkcjonowania placowki; @apanie si ze sposobem
zaradzania placowk, jej organizag i struktul, prowadzoa dokumentag, procedug obiegu

informacji; zapoznanie siz wykorzystywanymi metodami pracy w placéwce; apr@anie przez
studenta diagnozy spotecznej jednostki, grupy é&mdowiska wraz z wnioskami. W trakcie
trwania praktyki student ma mlovos¢é zapoznania si ze strategiami i procedurami

rozwiazywania problemow, z ktérymi borykagie klienci placowki.
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Celem praktyki na kierunkach ,Turystyka i Rekredaj@az ,Zarzadzanie” jest zapoznaniegsi

Z procesem zagdzania w podmiotach gospodarczych i instytucjace adobycie praktycznych

umiejtnosci w wykonywaniu pracy na okénym stanowisku. Celem tym astakie

aspekty psychosocjologiczne i etyczne, azane z dyscyplip pracy, odpowiedzialriia,

ksztattowaniem relacji interpersonalnych oraz zafoorganizacyjnych.

. W miar potrzeby i maliwosci, w trakcie praktyki zawodowej student neo gromadi

i uzupelnig materialy empiryczne w ramach prowadzonych przebie prac badawczych

Z zakresu przygotowywanej pracy dyplomowe;.

Koordynatorem catoksztattu spraw awanych z organizagiji przebiegiem praktyk zawodowych

jest dziekan lub petnomocnik dziekana ds. prakBgtnomocnika powotuje dziekan. Do zada

petnomocnika naley w szczegolngri:

a) nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowan i przebiegiem praktyk
zawodowych,

b) ustalenie ramowego planu praktyk oraz zatwierdzameywidualnych programéw
poszczegodlnych studentéw,

c) zatwierdzanie miejsc odbywania praktyk (zakliadovacgr w ktorych organizowana jest
praktyka),

d) podejmowanie decyzji w sprawach zwolhniestudentow studiow niestacjonarnych
z obownzku odbywania praktyk zawodowych,

e) zaliczanie odbycia praktyk poprzez odpowiedni wjnsndeksu.

Praktyle zawodowy studenci mog odbywa w przedsibiorstwach, instytucjach oraz jednostkach

administracji publicznej i samadowej, adekwatnych do realizowanego kierunku studio

W uzasadnionych przypadkach miejscem odbywania tykiakmoga by¢ réwniez jednostki

organizacyjne Uczelni.

Dzienny wymiar liczby godzin praktyki winien wynéss godzin.

Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnyiehwszego stopnia (licencjackich) na kierunku

.Pedagogika” odbywaj praktylke zawodow, wedtug nasfpujacego porzdku:

» studenci, ktorzy rozpoei studia w semestrze zimowynodbywaj praktyke w okresie

wakacyjnym po zakiczeniu Il oraz IV semestru, kdorazowo w wymiarze 4 tygodni
(tacznie 8 tygodni). Dopuszczagsmazliwos¢ odbycia praktyki w jednorazowym petnym

wymiarze 8 tygodni po zakezeniu IV semestru studiow,
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studenci, ktérzy rozpoeli studia w semestrze letnjmodbywaj praktyke w okresie

wakacyjnym po zakiczeniu Il oraz V semestru, kdorazowo w wymiarze 4 tygodni
(tacznie 8 tygodni). Dopuszczagsmazliwosé odbycia praktyki w jednorazowym petnym

wymiarze 8 tygodni po zakeozeniu V semestru studidw.

9. Studenci na kierunku,Turystyka i Rekreacja” odbywaj praktyle zawodow wedtug

10.

11.

12.

nastpujacego porzadku:

studenci studiéw stacjonarnycpierwszego stopnia (licencjackich) odbywapraktyke

w okresie wakacyjnym po zakozeniu IV semestru studiéw, w wymiarze 4 tygodni,

studenci_studiéw niestacjonarnyghierwszego stopnia (licencjackich) odbywajraktylke

w okresie studiowania trzech ostatnich semestrgww(ttrakcie semestréw IV, V, VI),

w wymiarze 4 tygodni.

Studenci na kierunkuZarz adzanie” odbywap praktyke zawodovqa wedtug nasipujacego

porzadku:

studenci studiéw _stacjonarnycpierwszego stopnia (licencjackich) odbywapraktyke

w okresie wakacyjnym po zakozeniu IV semestru studiéw, w wymiarze 3 tygodni,

studenci_studiéw niestacjonarnyglierwszego stopnia (licencjackich) odbywagjraktylke

w okresie studiowania trzech ostatnich semestrgww(ttrakcie semestréw IV, V, VI),

w wymiarze 3 tygodni.

Studentowi mena uznd za zaliczone praktyki zawodowe przewidziane pnogna nauczania dla

danego kierunku studiow w MWSE i zwaotnjo z obowizku odbywania praktyki, jeli student

udokumentuje daviadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatétno ktéra odpowiada

programowi praktyki przez okres nie krétszyz nmbkres praktyki przewidziany programem

nauczania.

O zwolnienie z obowdzku odbywania praktyk zawodowych mapgbiegd si¢ studenci, ktorzy

w trakcie studiow:

a)
b)

C)

d)

sa lub byli zatrudnieni w ramach stosunku pracy labpoedstawie umowy cywilnoprawnej,
prowadz lub prowadzili dziatalné gospodarcg,

wykonuja lub wykonywali pra¢ na zasadzie wolontariatu w organizacji pozdozvej
lub instytucji publiczne;.

uczestnicz lub uczestniczyli w stach,

sa studentami lub absolwentami innych szkétzsgych i odbyli lub odbywaj praktylke

zawodowa W zwiazku ze studiowaniem w tych szkotfach.
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Charakter wykonywanej przez studenta pracy lublaniesci, o ktérej mowa w pkt. 12, musi by

zgodny z kierunkiem studiow.

Praca lub dziatalng, o ktérej umowa w pkt. 12, winna dyub byla wykonywana w okresie

trwania studiow.

Student ubiegagy sk o zwolnienie z obowizku odbycia praktyki winien zky¢ pisemny

wniosek w tej sprawie w Dziekanacie wraz dokumeitapotwierdzajcymi rodzaj

i charakter wykonywanej pracy lub dzialatob oraz czas jej trwania (np. &@iadczenie

0 zatrudnieniu, Zaviadczenie o wpisie do ewidencji dziatasnbgospodarczej lub Zaiadczenie

potwierdzajce zakres obowkkdéw wykonywanych w ramaciwiadczenia wolontariatu).

Jezeli z przedstawionego dokumentu nie wynika jakirekger ma lub miata wykonywana przez

studenta praca lub dziatakio dziekan lub petnomocnik dziekana ds. praktykzenaaadat

przedstawienia dodatkowo innego stosownego dokumenrdtwierdzajcego charakter
wykonywane] przez studenta pracy lub dziatémo(np. potwierdzonego przez pracodawc
zakresu obowizkOw zatrudnionego studenta).

Decyzg w sprawie zwolnienia studenta z obaemku odbycia praktyki podejmuje dziekan

lub petnomocnik dziekana ds. praktyk

W uzasadnionych przypadkach studentzenstard si¢ o indywidualny tryb odbywania praktyki

zawodowej. Decyzj w tej sprawie podejmuje dziekan lub petnomocnikekizna ds. praktyk.

Indywidualny tryb odbywania praktyki zawodowej ni@oze by krotszy ng minimum

przewidziane dla kierunkow ,Pedagogika”, ,Turystyikdekreacja” oraz ,Zawlzanie”, o ktorym

mowa w pkt. 1 niniejszego regulaminu.

Organizacy praktyk zawodowych zajmuje esiCentrum Edukacji Menedrskiej MWSE

(w skrécie: CEM). Do jego zadanalezy w tym zakresie:

a) przygotowanie miejsc odbywania praktyk (w tym zaleenspotpracuje z wikadzami Uczelni,
kierownikami innych jednostek organizacyjnych Uczelnauczycielami akademickimi,
studentami),

b) sporadzanie uméw o organizacpraktyk zawodowych oraz skierowaa praktyki,

c) prowadzenie bimcej dokumentacji zvdzane] z przygotowaniem i przebiegiem praktyk
(plany i programy praktyk, umowy i skierowania rmaktyki, dzienniki praktyk, sprawozdania
z praktyk, z&wiadczenia i opinie z miejsc odbywania praktyk) zorprzekazywanie
ostatecznej dokumentacji do Dziekanatu, stanosyi podstaw zaliczenia praktyki

(zadwiadczenie wydane przez CEM o odbyciu praktyki zdewee)),
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d) przygotowanie studentéw do odbywania praktyk, mgoprzez warsztaty autoprezentacii,
informacje o miejscu i zasadach odbywania praktykiganizagi pierwszego kontaktu
studenta z przedstawicielem zaktadu pracy, infojenacobowihzkach studenta zwzanych
Z przygotowaniem, odbywaniem i zaliczaniem praktyki

W uzasadnionych przypadkach Uczelnia zastrzegae swigkliwosé przeprowadzenia kontroli

odbywania praktyk zawodowych przez studentow.

Opiekunem studenta podczas odbywania praktyki zawegjest osoba wyznaczona przez zaktad

pracy, w ktorym odbywana jest praktyka. Zadaniaekpna praktyki regulaj wewretrzne

ustalenia tego zakfadu.

Podstaw odbywania praktyki jest umowa zawarta z zaklademacyy w ktorym

praktyka Ilgdzie organizowana, oraz skierowanie na praktydziennik praktyk).

Umowg 0 organizagj praktyki zawodowej zawiera w imieniu Uczelni dzaeklub upowaniony

przez dziekana petnomocnik ds. praktyk.

Warunkiem otrzymania skierowania na praktykiziennika praktyk) jest przedstawienie przez

studenta indywidualnego planu praktyki, uwgzliliajjcego specyfik zaktadu pracy,

zaakceptowanego przez przedstawiciela tego zaldadn petnomocnika dziekana ds. praktyk.

Indywidualny plan praktyki zawodowej przygotowujekiad pracy, w ktorym studentdrie

odbywat praktyk.

Zakres czynnéci wykonywanych przez studenta w ramach odbywaredjtpki okrela — zgodnie

z przygotowanym indywidualnym planem praktyki — gugtawiciel zakladu pracy, w ktérym

praktyka jest organizowana. W pozostatych kwestisttldent podlega okfienym przepisom

prawnym regulujcym dyscyplire pracy w danym zakladzie.

Zaliczenia praktyki, przez odpowiedni wpis do insiek dokonuje dziekan lub petnomocnik

dziekana ds. praktyk, na podstawieswrimdczenia wydanego przez CEM potwierdzago

odbycie praktyki. Warunkiem wpisu jest zémie przez studenta w CEM sprawozdania

Z przebiegu praktyki (dziennika praktyk).

Praktyki zawodowe odbywagie st w czasie przerwy wakacyjnej powinnydygaliczone do dnia

15 padziernika. Praktyki odbywage s¢ w ciagu roku akademickiego powinny ®yaliczone

w ciagu 14 dni od daty ich zakozenia.

Zaliczenie praktyki jest koniecznym i niezinym warunkiem zaliczenia ostatniego semestru
studiow.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaengtosuje si Regulamin Studiow MWSE.
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29. Niniejszy regulamin zostaje podany do wiadéoigtudentédw w postaci wywieszenia na tablicach
ogloszé na terenie Uczelni oraz zamieszczenia na stromirrietowej Uczelni pod adresem
www.mwse.edu.pl. Studenci majponadto mgliwos¢ otrzymania regulaminu w Centrum
Edukacji Menederskiej MWSE (ul. Szeroka 9, pok. 22).

30. Regulamin wchodzi vizycie z dniem 2 palziernika 2008 roku.
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